CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL -CCD- UNIFICADO PARA EL PROCESO DE EVALUACION - TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD

INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL DE SAN ANDRES Y PROVIDENCIA - INFOTEP

INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION INTERMEDIA PROFESIONAL - INFIP

PERIODO 1: 29/01/1980 - 15/09/1987

AcTO

COD. UNIDAD
ADMINISTRATIVA|

UNIDAD

CODIGO OFICINA

OFICINA

NOMBRE DE LA SERIE

CODIGO
SUBSERIE

NOMBRE DE LA SUBSERIE

TIEMPOS DE

NUMERO DE

ARCHIVO
CENTRAL

FINAL

EN
INVENTARIO

Decreto 570 de 1981

No fue posible encontrar fuentes para el establecimiento de una funcion
relacionada con a serie

NA

Rectoria

100.1

ncTas

100.1.21

|ACTAS DEL CONSEJO ACADEMICO

cTmT

En ariculacién con el Plan de Preservacién a Largo Plazo|
cstablecido on el Sistema Integrado de Conservacion del
INFOTEP, se define a dgitaizacion para esta subserie, con el fin
de conservarla digitamente en formato pdf, de modo que se
garantice su migracion a oros sistemas en el futuro.

Decreto 570 de 1981

No fue posible encontrar fuentes para el establecimiento de una funcidn)
relacionada conla serie

NA

Rectoria

1002

ACUERDOS

10023

ACUERDOS DEL CONSEJO SUPERIOR

cTmT

En artcuiacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo|
establecido en el Sistema Iniegrado de Conservacion del
INFOTEP, se define l digitalizacion para esta subserie, con el fin
6o conservarla digitaimente en formato pdf, de modo aue se
garantice su migracion a otros sistemas en el fuuro.

Decreto 570 de 1981

(Ordenar gastos de acuerdo a (sic) & delegacion que para o sfecta Io
confier

NA

Rectoria

10068

PRESUPUESTO

No se considera reproduccion en medios tecnoogicos para esal

Decreto 570 de 1981

Solciar al ICFES, previa autorizacion del Ministerio de Educacion
Nacional,las licencias y aprobaciones requeridas para el funcionamiento)
de los programas académicos

NA

Rectoria

100.77

PROCESOS DE REGISTRO'
CALIFICADO DE
PROGRAMAS

cTmT

En arcuiacién con el Plan de Preservacion a Largo Plazo|
establecido en el Sistema Iniegrado de Conservacion del
INFOTEP, se define la dgitaizacion para esta serie, con el fin de|
conservaria digtaimente enformato .df, de modo que se garanice,
su migracion a otros sistemas en el fuluro,

Decreto 1526 de 1981

No fue posible encontrar fuentes para el estableciriento de una funcién
relacionada conla serie

1001

Uridad de Ciencias Administrativas y
Contables

100.1.1

Departamento de Administracion
Hotelera

100.1.1.1

ncTAs

1001117

|ACTAS DE GRADO

cTmT

En aricuiacién con el Plan de Preservacién a Largo Plazo|
cstablecido en el Sistema Iniegrado de Conservacion del
INFOTEP, se define a dgitalizacion para esta subserle, con ol fin
de conservarla digitaimente en formato pdf, de modo que se
garantice su migracion a otros sistemas en el fuuro.

Decreto 1526 de 1962

N fue positle encontrar fuertes para el estableciriento de una funcidn)
relacionada conla serie

1004

Uridad de Ciencias Administrativas y
Contables

100.1.1

Departamento de Administracién
Hotelera

100.1.1.34

HISTORIAS ACADEMICAS

cTmT

En arcuiacién con el Plan de Preservacion a Largo Plazo|
establecido en el Sistema Iniegrado de Conservacion del
INFOTEP, se define la dgitaizacion para esta serie, con el fin de|
conservaria digtaimente enformato .df, de modo que se garanice,
su migracion a oiros sistemas en el fuluro,

Decreto 1526 de 1981

No fue posible encontrar fuentes para el estableciriento de una funcién
relacionada conla serie

1001

Uridad de Clencias Administrativas y
Contables

100.1.2

Departamento de Ciencias
Contables.

100.1.2.1

ncTAs

1001217

|ACTAS DE GRADO

cTmT

En aricuiacién con el Plan de Preservacién a Largo Plazo|
cstablecido en el Sistema Iniegrado de Conservacion del
INFOTEP, se define a dgitaizacion para esta subserie, con ol fin
de conservarla digitaimente en formato pdf, de modo que se
garantice su migracion a otros sistemas en el fuuro.

Decreto 1526 de 1981

N fue positle encontrar fuentes para el estableciiento de una funcion)
relacionada conla serie

1004

Uridad de Ciencias Administrativas y
Contables

100.1.2

Dopartamento do Ciencias
Contables

100.1.2.34

HISTORIAS ACADEMICAS

cTmT

En arcuiacién con el Plan de Preservacion a Largo Plazo|
establecido en el Sistema Iniegrado de Conservacion del
INFOTEP, se define la dgitaizacion para esta serie, con el fin de|
conservaria digtaimente enformato .df, de modo que se garanice,
su migracion a oiros sistemas en el fuluro,

Decreto 1526 de 1981

No fue posible encontrar fuentes para el estableciriento de una funcién
relacionada conla serie

1001

Uridad de Clencias Administrativas y
Contables

100.1.3

Departamento de Técnicas en
Adminitracion de Oficinas Biligile

100.1.3.34

HISTORIAS ACADEMICAS

cTmT

En aricuiacién con el Plan de Preservacién a Largo Plazo|
cstablecido en el Sistema Iniegrado de Conservacion del
INFOTEP, se define a dgitaizacion para esta serie, con ol fin do|
conservaria digitaimente en formato .pdf, de modo que se garanice
su migracion a oiros sistemas en el fuluro,

Decreto 1526 de 1981

No fue posibie encontrar fuentes para el establecimiento de una funcidn)
relacionada conla serie

1002

Unidad de Ciencias de la Educacién

1002.1

Departamento de Técnica en
Educacin Preescolar

1002.1.11

CALIFICACIONES

PROFESIONAL

cTmT

En arcuacion con e Plan de Preservacion a Largo Plazo)
establecido en el Sistema Iniegrado de Conservacion del
INFOTEP, se define la digitalizacion para esta serie, con el fin de|
conservaria digitaimente en formato .df, de modo que se garanice,
su migracion a otros sistemas en el fuluro,

Decreto 1526 de 1982

No fue posibie encontrar fuentes para el establecimiento de una funcidn)
relacionada conla serie

1002

Unidad de Ciencias de la Educacién

1002.1

Departamento de Técnica en
Educacin Preescolar

1002.1.34

HISTORIAS ACADEMICAS

cTmT

En aricuiacién con el Plan de Preservacion a Largo Plazo|
establecido en el Sistema Iniegrado de Conservacion del
INFOTEP, se define  digitalizacion para esta serie, con el fin de|
conservaria digitaimente en formato .df, de modo que se garanice,
su migracion a otros sistemas en el fuluro,

Decreto 1526 de 1981

No fue posible enconlrar fuentes para el establecimiento de una funcion|

Rectoria

1005

Seccisn Administativa

10055

(AGUERDOS MENSUALES
DE GAST

No s6 considera reproduccion en medios lecnologicos para esa|

Decreto 1526 de 1982

No fue posible encontrar fuentes para el establecimiento de una funcion|

Rectoria

1005

Seccion Administraiiva

1005.10

BOLETINES DIARIOS DE
CAJAY BANCOS

No se considera reproduccibn en medios tecnoldgicos para esia|

Decreto 1526 de 1983

No fue posible encontrar fuentes para el estableciiento de una funcién
relacionada conla serie

Rectoria

1005

Seccion Administraiiva

100535

HISTORIAS LABORALES

cTmT

En aricuiacién con el Plan de Preservacion a Largo Plazo|
cstablecido en el Sistema Iniegrado de Conservacion del
INFOTEP, s6 define fa dgitaizacion para esta serie, con ol fin do|
conservaria digitaimente en formato .pdf, de modo que so garanice
su migracion a oiros sistemas en el fuuro,

Decreto 1526 de 1984,

No fue posible encontrar fuentes para el establecimiento de una funcion|

Rectoria

1005

Seccion Administraiiva

100548

MOVIMIENTO CONTABLE

No se considera reproduccibn en medios tecnolbgicos para esia|

Decreto 1526 de 1985

No fue posibie encontrar fuentes para el establecimiento de una funcidn)
relacionada conla serie

Rectoria

1005

Seccisn Administativa

100547

NOMINA

1005472

NOMINA DE PERSONAL DOCENTE

cTmT

En aricuacion con e Plan de Preservacion a Largo Plazo)
establecido en el Sistema Iniegrado de Conservacion del
INFOTEP, se define a digializacion para esta subserie, con el fin
de conservarla digilaimente en formato .pdf, de modo que s
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INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL DE SAN ANDRES - INFOTEP

PERIODO 2: 16/09/1987 - 12/04/2004

TIEMPOS DE NUMERO DE
VO COD. UNIDAD CODIGO OFICINA CODIGO CODIGO RETENCION
ACTO F ADMINISTRATIVA UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA OFICINAPRODUCTORA | GIVE° | NOMERE DE LA SERIE | ('00En, NOMBRE DE LA SUBSERIE RoHIVG | DISPOSICION FINAL Rﬁﬁ/l:;?:;g" PROCEDIMIENTO DE REPROGRAFIA
CENTRAL
Ordenarlos gastos, realizar las operaciones, expedir los En articulacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
Decreto 361 de 1990 [actos y suscribir los contratos que sean necesarios; CONVENIOS DE COOPERACION establecido en el Sistema Integrado de Conservacién del INFOTEP,
Resolucién de Recloria 099  [para el cumplimiento de los objetivos del Instiuto, NA. NA 100 Rectoria 10028 |CONVENIOS 100.28.3 Myl 20 cTmT 2 o define la digitalizacion para esta subserie, con el fin do
do 1992 ateniéndose  a las disposiciones legales conservarla digitalmente en formato .pdf, de modo que se garantice
reglamentarias vigentes y al estatuto general su migracion a otros sistemas en o futuro.
Ordenarlos gastos, realizar las operaciones, expedir los En articulacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
Decreto 361 de 1990 [actos y suscribir los contratos que sean necesarios; establecido en el Sistema Integrado de Conservacién del INFOTEP,
Resolucién de Recloria 099  [para el cumplimiento de los objetivos del Instiuto, NA. NA 100 Rectoria 10028 |CONVENIOS 100286 |CONVENIOS DE REPRESENTACION 20 cTmT 1 o define la digitalizacion para esta subserie, con el fin do
902 ateniéndose  a las  disposiciones legales conservarla digitalmente en formato .pdf, de modo que se garantice
reglamentarias vigentes y al estatuto general su migracion a otros sistemas en o futuro.
Ordenarlos gastos, realizar las operaciones, expedir los En articulacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
Decreto 361 de 1990 |actos y suscribir los contratos que sean necesarios; establecido en el Sistema Integrado de Conservacién del INFOTEP,
Resolucion de Rectoria 099  [para el cumplimiento de los objetivos del Institto, NA. NA. 100 Rectoria 10028 |CONVENIOS 100287 | CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS 20 cTmT 4 o define la_digitalizacion para esta subserie, con el fin de
do 1992 ateniéndose  a las  disposiciones legales ) conservarla digitalmente en formato .pdf, de modo que se garantice
reglamentarias vigentes y al estatuto general su migracion a otros sistemas en l futuro.
Evaluar y controlar el funcionamiento general del
Resolucion 1724 D 1987 | 2, e Ministeriodo Ecusacion Naconal
Resolucién de Rectoria 099 | |t ' NA. NA. 100 Rectoria 100.37 |INFORMES 100.37.1 [INFORMES A ENTES DE CONTROL 10 cT 1 No se considera reproduccion en medios tecnolégicos para este
005 Aeuarsc.00r do.|Evaluar . controlr el funcionamiento general de la asunto
s Institucion e informar al Consejo Superior/Conssjol
Directivo
Evaluar y_controlar el funcionamiento_general del
Resolucién 11724 DE 1967 | |.tiuto e informar al Ministerio de Educacién Nacional
Resolucion de Rectoria 099 NA. NA. 100 Rectora 10037 |INFORMES 100.37.8  |INFORMES DE CONTROL INTERNO 10 cr 1 No se considera reproduccion en medios tecnologicos para este
e 065 o Aacmc 001 o |Evaluar . controlar e funcionamiento general de la asunto
So Institucion e informar al Consejo  Superior/Consejol
[Directivo
En articulacién con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
Elaborar y revisar los actos adminisiratvos propios del establecido en el Sistema Integrado de Conservacién del INFOTEP,
Resolucion 11724 de 1987 [ -1200°e" 100 Rectoria 100.1 Secretaria General 10011 |ACTAS 100.1.15 |ACTAS DE ESCRUTINIO 20 cTmT 3 o define la_digitalizacion para esta subserie, con el fin de
conservarla digitalmente en formato .pdf, de modo que se garantice
su migracion a otros sistemas en l futuro.
En articulacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
Cortifcar s calfcacionas y constancia requeridas por establecido en el Sistema Integrado de Conservacién del INFOTEP,
Resolucion 11724 de 1967 100 Rectoria 100.1 Secretaria General 10011 |ACTAS 100.1.16 |ACTAS DE EXAMENES DE HABILITACION 20 cTmT 4 e define la digitalizacion para esta subserie, con el fin de
los alumnos y exalumnos
conservarla digitalmente en formato pdf, de modo que se garantice
su migracion a otros sistemas en el futuro,
En articulacién con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
Certiicar las calficaciones y constancias requeridas por establecido en el Sistema Integrado de Conservacién del INFOTEP,
Resolucion 1724 do 1967 [CSTent 99 colieacone 100 Rectoria 100.1 Secretaria General 10011 |ACTAS 100,117 |ACTAS DE GRADO 20 cTmT 1 o define la_digitalizacion para esta subserie, con el fin de
conservarla digitalmente en formato .pdf, de modo que se garantice
u migracion a otros sistemas en ol futuro,
En articulacién con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
Elaborary revisar los actos administatios propios del establecido en el Sistema Integrado de Conservacién del INFOTEP,
Resolucion 11724 de 1987 [ 1200"e" 100 Rectoria 100.1 Secretaria General 10011 |ACTAS 100.1.1.10 |ACTAS DE POSESION 20 cTmT 6 o define la_digitalizacion para esta subserie, con el fin de
conservarla digitalmente en formato .pdf, de modo que se garantice
u migracion a otros sistemas en el futuro,
En articulacién con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
establecido en el Sistema Integrado de Conservacién del INFOTEP,
Resolucién 11724 de 1987 | CeTificar las calificaciones y constancias requeridas por 100 Rectoria 100.1 Secretaria General 10011 |AcTAs 100.1.1.12 |ACTAS DE SUSTENTAGION DE TRABAJOS 2 cTmMT 2 se define la digitalizacion para esta subserie, con el fin de|
los alumnos y exalumnos DE GRADO
conservarla digitalmente en formato .pdf, de modo que se garantice
u migracion a otros sistemas en el futuro,
, . Desempear las funciones de secretario de los érganos
Resolucién de Rectorta 028
g asesores que asi lo han previsto y de aquellos en los En articulacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
aue el rector soliite su concurso establecido en el Sistema Integrado de Conservacién del INFOTEP,
100 Rectoria 100.1 Secretaria General 10011 |ACTAS 100.1.121 |ACTAS DEL CONSEJO ACADEMICO 20 cTmT 1 e define la digitalizacion para esta subserie, con el fin de
Elaborar las actas correspondientes a las sesiones del conservarla digitalmente en formato .pdf, de modo que se garantice
Dereto 361 de 990 | COnSeio Superior y del Consejo Académico y fimarias u migracion a otros sistemas en el futuro
conjuntamente con los respeciivos presidentes
En articulacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
Resolucién de Rectoria 026 | Desempeiar las funciones de secretaro de l0s 6rganos establecido en el Sistema Integrado de Conservacién del INFOTEP,
TN asesores que asi lo han previsto y de aquellos en los 100 Rectoria 100.1 Secretaria General 10011 |ACTAS 100.1.1.22 |ACTAS DEL CONSEJO DIRECTIVO 20 cTmT 7 o define la_digitalizacion para esta subserie, con el fin de
que el rector soliite su concurso conservarla digitalmente en formato .pdf, de modo que se garantice
u migracion a otros sistemas en el futuro,
En arlculacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
Resolucion de Rectoria 02 | esempenar (as funciones de secretario de los 6rganos ) establecido en el Sistema Integrado de Conservacién del INFOTEP,
e 1980 asesores que asi lo han previsto y de aquellos en los 100 Rectorla 10041 Secretaria General 100.12  |ACUERDOS 100.1.2.1 |ACUERDOS DEL CONSEJO ACADEMICO 2 cTmT 2 se define la digitalizacién para esta subserie, con el fin de|
que el rector solicite su concurso conservarla digitalmente en formato _pdf, de modo que se garaniice|
u migracién a otros sistemas en el futuro,
En arliculacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
Resolucin de Rectoria 02 | Desempenar las funciones de secretario de los érganos establecido en el Sistema Integrado de Conservacién del INFOTEP,
i asesores que asi lo han previsto y de aquellos en los 100 Rectorla 10041 Secretaria General 100.12  |ACUERDOS 100.1.22 |ACUERDOS DEL CONSEJO DIRECTIVO 2 cTmT 2 se define la digitalzacion para esta subserie, con el fin de|
que el rector solicite su concurso conservarla digitalmente en formato pdf, de modo que se garantice
u migracién a otros sistemas en el futuro,
En arliculacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
Resolucion de Rectoria 02 | Desempenar (as funciones de secretario de los 6rganos establecido en el Sistema Integrado de Conservacién del INFOTEP,
e 1980 asesores que asi lo han previsto y de aquellos en los 100 Rectorla 10041 Secretaria General 100.12  |ACUERDOS 100.1.23 |ACUERDOS DEL CONSEJO SUPERIOR 2 cTmT 7 se define la digitalzacién para esta subserie, con el fin de|
que el rector soliite su concurso conservarla digitalmente en formato _pdf, de modo que se garaniice|
u migracién a otros sistemas en el futuro.
En arliulacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
Gortfcar s calfcacionas y constancia requeridas por CALIFICACIONES establecido en el Sistema Integrado de Conservacién del INFOTEP,
Resolucion 11724 de 1987 100 Rectorla 10041 Secretaria General 100.1.12 [ PROGRAMAS EN % cTmT 6 se define la digitalzacién para esta subserie, con el fin de|

Ios alumnos y exalumnos

CONVENIO

conservarla digitalmente en formato .pdf, de modo que se garantice|
su migracién a otros sistemas en el futuro.
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PERIODO 2: 16/09/1987 - 12/04/2004

TIEMPOS DE NOUMERO DE
COD. UNIDAD CODIGO OFICINA CODIGO CODIGO RETENCION
ACTO TIVO F UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE DISPOSICION FINAL | REGISTROS EN PROCEDIMIENTO DE REPROGRAFIA
ADMINISTRATIVA PRODUCTORA SERIE SUBSERIE ARCHIVO INVENTARIO
CENTRAL
Expedir las certiicaciones y constancias requeridas por|
Decreto 366 de 1990 |1°5_ alumnos, . exalumnos,  profesores y _persona 100 Rectoria 100.1 Secretaria General 100.1.14 |CERTIFICADOS 100.1.141 |CERTIFICADOS ACADEMICOS 5 ot 1 No se considera reproduccion en medios tecnolégicos para esta
administrativo, que conforme a los reglamentos le subserie
Resolucion 11724 de 1gg7 |E1a0OTar ¥ revisar los actos administrativos propios del 100 Rectoria 1004 Secretaria General 100129 | CONVOCATORIAS 1004201 |CONVOCATORIAS A ELECCION DE 2 ot 5 No se considera reproduccion en medios tecnolégicos para esta
Instituto RECTOR subserie
Elaborar y revisar los actos administrativos propios del . |CONVOCATORIAS A ELECCION DE No se considera reproduccion en medios tecnolégicos para esta
Resolucién 11724 de 1987 | *Por" 100 Rectoria 100.1 Secretaria General 100.1.29 | CONVOCATORIAS 100.1.292 | pon e ANTES DOGENTES. 20 cr 2 bearic
Elaborar y revisar los actos administrativos propios del . |CONVOCATORIAS A ELECCION DE No se considera reproduccion en medios tecnolégicos para esta
Resolucién 11724 de 1987 | -*Por" 100 Rectoria 100.1 Secretaria General 100.1.29 | CONVOCATORIAS 100.1.293 | 2o0 s TANTES ESTUDIANTILES 20 cr 3 bearic
Mantener actualizada la informacién relacionada con En articulacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
Resolucion rectoral 028 de |estadisticas académicas y suministrarlas al rector, a la ESTUDIOS DE establacido en el Sistema Integrado de Conservacion del INFOTEP,
Pioss i o B antomae e oturms ol 100 Rectoria 100.1 Secretaria General 100.1.33 |CARACTERIZACION DE 20 cTmT 1 se define la digitalizacion para esta serie, con el fin de conservarla
e coande sazysohmz iy yal ESTUDIANTES digitalmente en formato .pdf, de modo que se garantice su
prog migracion a otros sistemas en el futuro.
Expedi las cerlificaciones y constancias requeridas por|
los_alumnos, ~exalumnos, ~ profesores y personal . INSTRUMENTOS DE INSTRUMENTOS DE CONTROL DE No se considera reproduccién en medios tecnolégicos para esta
Decreto 366 de 1990 aque contoume @ 1os. regimantes. 8 100 Rectoria 100.1 Secretaria General 100138 | SoTRoL 1001387 | ERTIFIGAGIONES 5 E 1 fadie
PROCESOS DE
Elaborar y revisar los actos administrativos propios del . DESIGNACION DE No se considera reproduccién en medios tecnolégicos para esta
Resolucion 11724 de 1987 |- 220' 100 Rectoria 100.1 Secretaria General 100073 | e ANTES A 20 cr 1 by
CUERPOS COLEGIADOS
En articulacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
Resolucien 11724y [, 000 ectos  juridico PROCESOS DE establecido en el Sistema Integrado de Conservacion del INFOTEP,
Resolucion de Rectoria 028 ’:‘ so ; dou cor ‘:" dtocis s aspectos  juridicos 100 Rectoria 100.1 Secretaria General 100.1.78 |RESPONSABILIDAD 20 cTMT 1 se define Ia digitalizacion para esta serie, con el fin de conservarlal
lacionados con la Institucion FISCAL digitalmente en formato .pdf, de modo que se garantice su|
migracion a otros sistemas en el futuro.
Elaborar o revisar las disposiciones de caracter interno
Resolucion rectoral 028 de |y demés documentos que deben ser somefidos a Ia En articulacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
1989 aprobacién del rector PROCESOS establecido en el Sistema Integrado de Conservacion del INFOTEP,
100 Rectoria 100.1 Secretaria General 100180 | S ARIoS 20 cTmT 1 se define Ia digitalizacion para esta serie, con el fin de conservarla
Notificar en los términos legales y reglamentarios, los digitalmente en formato pdf, de modo que se garantice su
Decreto 361 de 1990 |actos que expidan el Rector y las corporaciones de las migracion a otros sistemas en el futuro.
cuales sea secretario
Resolucién rectoral 028 de O?a'r‘g:':‘:'z:"lz :13 gspranies. alumnos, profesores En ariculacién con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
1989 ¥ exprofesores nstitucion PROCESOS establecido en el Sistema Integrado de Conservacion del INFOTEP,
Notifcar en los términos legale Jamentarios, o 100 Rectoria 100.1 Secretaria General 100.1.81 | DISCIPLINARIOS 20 cTmT 1 se define Ia digitalizacion para esta serie, con el fin de conservarla
k" » 'e’; Z ':I‘""i: mga ; s yo"’g me : :" :é I: ESTUDIANTILES digitalmente en formato .pdf, de modo que se garantice su|
Decreto 361 de 1990 Zza‘:s“:ea s";’;:{‘a o ctor y las corporaciones o migracion a otros sistemas en el futuro.
En articulacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
Resolucion 11724y [, los aspctos _juridicos establecido en el Sistema Integrado de Conservacion del INFOTEP,
Resolucien de Rectoria 028 [15obe & teetv oL | P ! 100 Rectoria 100.1 Secretaria General 100.1.83 |PROCESOS LABORALES 20 cTmT 2 se define la digitalizacion para esta serie, con el fin de conservarla
de 1989 digitaimente en formato pdf, de modo que se garantice su
migracion a otros sistemas en el futuro.
En articulacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
PROPUESTAS establecido en el Sistema Integrado de Conservacion del INFOTEP,
No se encontr6 una funcion relacionada 100 Rectoria 100.1 Secretaria General 100180 [ 8 e 20 cTmT 1 se define Ia digitalizacion para esta serie, con el fin de conservarla
digitalmente en formato pdf, de modo que se garantice su
migracion a otros sistemas en el futuro.
REGISTROS DE En articulacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
. Dirigir y controlar los procesos de  inscripcion, establecido en el Sistema Integrado de Conservacion del INFOTEP,
Resolucion 11724 de 1987 y " INSCRIPCION A o s
Decreto 366 da joo0. | |matricuias,  transferencias y  reingreso de  los; 100 Rectoria 100.1 Secretaria General 100.1.98 | AIAS EN 20 cTmT 3 se define Ia digitalizacion para esta serie, con el fin de conservarla
estudiantes CONVENIO digitalmente en formato pdf, de modo que se garantice su
migracion a otros sistemas en el futuro.
En articulacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
. Dirigir y controlar los procesos de  inscripcion, establecido en el Sistema Integrado de Conservacion del INFOTEP,
R e a sagn” ! |matrculas, ~ transferencias y reingreso e los 100 Rectoria 100.1 Secretaria General 100.1.100 |RESISTROS O 10011001 | e O e 20 cTmT 2 s define la digitalizacion para esta subserie, con el fin de
estudiantes conservarta digitalmente en formato pdf, de modo que se garantice
su migraci6n a otros sistemas en el futuro,
En articulacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
Elaborar y revisar s actos administratvos propios del i establecido en el Sistema Integrado de Conservacion del INFOTEP,
Resolucien 11724 de 1987 | %70 100 Rectoria 100.1 Secretaria General 100.1.104 [RESOLUCIONES 100.1.104.1 |RESOLUCIONES DE RECTORIA 20 cTmT 9 s define la digitalizacion para esta subserie, con el fin de
nstituto conservaria digitalmente en formato .pdf, de modo que se garantice|
su migraci6n a otros sistemas en el futuro,
Organizar y mantener actualizado el registro y control En articulacion con el Plan de Presenvacion a Largo Plazo
Resolucién 11724 de 1987 y |académico de los estudiantes (Resolucion 11724 de Grupo de Admisiones, Registro y establecido en el Sistema Integrado de Conservacion del INFOTEP,
100.1 Secretaria General 100.1.1 s 100.1.1.34 |HISTORIAS ACADEMICAS % cTmMT 375 se define la digitalizacion para esta serie, con el fin de conservaria
Decreto 366 de 1990 | 1987) / Organizar y actualizar los registros, archivos y| Control Académico
9 digitaimente en formato pdf, de modo que se garantice su
kardex de estudiantes (Decreto 366 de 1990)
migracion a otros sistemas en el futuro.
Informar y orientar al aspirante sobre los requisitos y
pasos necesarios para realizar su  inscripcion REGISTROS DE
Resolucion 11724 de 1987 y |(Resolucion 11724 de 1987) / Informar y orientar al Grupo de Admisiones, Registro y No se considera reproduccién en medios tecnolégicos para esta
Decreto 366 de 1990 rante sobre los planes de estudio, requisitos y| 1001 Secretaria General 100.1.1 Control Académico 100.1.1.99 r‘;‘fs;ﬁgg DE 20 s 3 serie
procedimientos para realizar su inscripcién, matricula,
transferencia o reintegro (Decreto 366 de 1990).
En articulacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
Elaborar el plan de desarrollo del Instituto y coordinar 6
Resolucion 11724 de 1987 y [su ejecucion (Resolucion 11724 de 1987) / Elaborar y! y 5 PLANES DE establecido en el Sistema Integrado de Conservacién del INFOTEP,
100 Rectoria 1002 Oficina de Planeacion y Sistemas | 100.2.62 20 cTmT 3 e define la digitalizacion para esta serie, con el fin de conservarla
Decreto 366 de 1990 |evaluar los planes de desarrollo del Instituto, coordinar, DESARROLLO
digitaimente en formato pdf, de modo que se garantice su
su efecucion y sugerir ajustes (Decreto 366 de 1990). y
migracion a otros sistemas en el futuro.
En articulacion con el Plan de Presenvacion a Largo Plazo
Resolucion 11724 de 1987y | Elaborar y/o evaluar los diferentes planes, programas establecido en el Sistema Integrado de Conservacion del INFOTEP,
100 Rectoria 1002 Oficina de Planeacién y Sistemas | 100.2.67 ~|PLANES OPERATIVOS 20 ctmT 1 se define la digitalizacion para esta serie, con el fin de conservaria

Decreto 366 de 1990

y proyectos que efectie el Instituto

digitaimente en formato .pdf, de modo que se garantice su|
migracion a otros sistemas en el futuro.
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TIEMPOS DE NUMERO DE
COD. UNIDAD CODIGO OFICINA CODIGO CODIGO RETENCION
ACTO VO F UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE DISPOSICION FINAL |  REGISTROS EN PROCEDIMIENTO DE REPROGRAFIA
ADMINISTRATIVA PRODUCTORA SERIE SUBSERIE ARCHIVO INVENTARIO,
CENTRAL
En articulacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
Asesorar, evaluar y disefiar estudios de prefactibiidad y PROGESOS DE establecido en el Sistema Integrado de Conservacién del INFOTEP,
Resolucién 099 de 1992 | factibiidad de nuevos planes y programas académicos 100 Rectoria 1002 Oficina de Planeacion y Sistemas | 100276 |PROCESOSPE. o 20 cTmT 1 < define Ia digitalizacion para esta serie, con el fin de conservaria
que se vayan a adelantar en el Instituto digitaimente en formato pdf, de modo que se garantice su
migracién a otros sistemas en el futuro.
En articulacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
, establecido en el Sistema Integrado de Conservacién del INFOTEP,
Resolucién 11724 de 1967y | Elaborar ylo evaluar los diferentes planes, programas 100 Rectoria 1002 Oficina de Planeacion y Sistemas | 100.2.03 [PROYECTO EDUCATIVO 20 cTmT 1 s define Ia digitalizacion para esta serie, con ol fin de conservaria
Decreto 366 de 1990 |y proyectos que efectde el Instituto INSTITUCIONAL - PEI
digitaimente en formato pdf, de modo que se garantice su
migracion a oros sistemas en el futuro.
En articulacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
Resolucion 11724 de 1987 y | rganizar, gy controar el programa fo . [ establecido en el Sistema Integrado de Conservacién del INFOTEP,
solucion ¥ [Organizar, dirigir y controlar el programa/ los programas 100 Rectoria 100.3 Unidad de Ciencias Contables 100.3.11 90 cTMT 22 se define Ia digitalizacion para esta serie, con el fin de conservarlal
Decreto 366 de 1990 |a su cargo FORMACION TECNICA
NSO digitaimente en formato .pdf, de modo que se garantice su
migracion a otros sistemas en el futuro.
En articulacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
, - establecido en el Sistema Integrado de Conservacién del INFOTEP,
Resolucién 11724 de 1987 y | Estructurar [os planes de estudio y el disefio curricular y 100 Rectoria 100.3 Unidad de Ciencias Contables | 100.3.86 |-ROCRAMAS 2 cTmMT 2 se define la digitalizacién para esta serie, con el fin de conservarial
Decreto 366 de 1990 |evaluativo del programa ACADEMICOS
digitaimente en formato pdf, de modo que se garantice su
migracion a oros sistemas en el futuro.
En articulacién con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
Resolucién 11724 de 1987 y | Organizar, dirigir y controlar el programal los programas| g:gég::ﬁgfgs establecido en el Sistema Integrado de Conservacion del INFOTEP,
. 100 Rectoria 1004 Unidad de Preescolar 100411 % cTmT 7 56 define Ia digitalizacion para esta serie, con el fin de conservaria
Deoreto 366 de 1990 |a su cargo FORMACION TECNICA
N digitaimente en formato pdf, de modo que se garantice su
migracion a oros sistemas en el futuro.
Resolucién 11724 de 1987 y |Elaborar el calendario de actividades académicas del ] PROGRAMACION No se considera reproduccion en medios tecnolégicos para esta
Do a6 o 3960, |resmoctvs pragrama 100 Rectoria 1004 Unidad de Preescolar 100485 [FaoORAA 10 3 1 o s
En articulacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
Resolucion 11724 de 1987 y | organizar, controlar ol programal o . géggf:ﬁ}g'gg establecido en el Sistema Integrado de Conservacién del INFOTEP,
solucion ¥ [Organizar, dirigir y controlar el programa/ los programas 100 Rectoria 1005 Unidad de Administracion Hotelera | 100.5.11 90 cTMT 4 se define Ia digitalizacion para esta serie, con el fin de conservarlal
Decreto 366 de 1990 |a su cargo FORMACION TECNICA
NSO digitaimente en formato pdf, de modo que se garantice su
migracion a otros sistemas en el futuro.
Elaborar programas de extension a la_comunidad
teniendo en cuenta las posibiidades académicas y En articulacion con el Plan de Presevacion a Largo Plazo
administrativas del Insttuto  que  satisfagan las establecido en el Sistema Integrado de Conservacién del INFOTEP,
RGSS:AC:{;E‘@E::?S&W ¥ |necesidades especficas e inmediatas de la sociedad 100 Rectorfa 100.6 Centro de P:“"“”“ YdE’“"s""" 2| 100630 |CURSOS DE EXTENSION 2 cTMT 2 se define la digitalizacién para esta serie, con @l fin de conservaria|
o (Resolucion 11724 de 1987) / Desarrollar programas de omunida digitalmente en formato .pdf, de modo que se garantice su|
extension e integracion social y comunitaria (Decreto) migracion a otros sistemas en el futuro.
366 de 1990)
Elaborar programas de extension a la_ comunidad
uenta las posibidades académicas y|
administrativas del Insttuto que  satisfagan las
Resducan 11724 o 1087y e g s 100 Rectora 1008 Gonto da Dasaolay Exnsona| 1005 | NSTRUMENTOS DE 100382 |NSTRUMENTOS oE CONTRL D s c | o 5o coniden eproducin en medis tacnlagoos para st
(Resolucién 11724 de 1987) / Desarrollar programas de|
extension e integracion social y comunitaria (Decreto)
366 de 1990)
Sugerir_estrategias de accion para que tanto las
préclicas profesionales como las _investigaciones En articulacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
100 Rectoria 1006 100658 |PLANES DE ACCION 20 cTmT 1 5o define Ia digitalizacion para esta serie, con el fin de conservaria
Deoreto 366 de 1990 |1987) | Participar en la realizacion de estudios. a Comunidad
digitaimente en formato pdf, de modo que se garantice su
investigaciones  y  practicas _institucionales Y| e o e
profesionales en el area de jurisdiccion del Institutol 9!
(Decreto 366 de 1990).
En articulacién con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
. establecido en el Sistema Integrado de Conservacién del INFOTEP,
Resolucion de Rectoria 028 |Participar en las reuniones y comités del Instituto que 100 Rectora 1007 Centro de Investigaciones y w0071 |acTas 1007.1.18 | ACTAS DEL COMITE DE 2 e | e aioan. s s e
requieran su presencia (Resolucion 028 de 1986). Recursos Educativos INVESTIGACIONES
conservarla digitalmente en formato .pdf, de modo que se garantice
u migracion a otros sistemas en l futuro,
Rosorucion 11724 go 1987 | JeVar @1 1gstio y Gontrl de Ios bienes el Instiuto y o S 008 ‘Seccion Administrativa y de 0ot |nctas 100512 | AGTAS DE BAA DE ELEMENTOS o B T No s considera reproduccion en medios tecnologicos para esta
mantener actualizados los inventarios Senvicios subserie
Estudiar y analizar las propuestas que formulen los
Acuerdo 001 de 1ago, |Iciantes 'y recomendar la_adjudicacion, segun los
 |criteios estabiecidos para tal fin Seccién Administrativa y de ACTAS DE LA JUNTA DE LICITACIONES Y No se considera reproduccisn en medios tecnolégicos para esta
ézﬁjf;;:?fgé Analizar las solicitudes para la adquisicién de equipos y| 100 Rectoria 1008 Senvicios 10081 |ACTAS 100818 | \pQUISICIONES 20 cr 1 subserie
clementos y recomendar la_ fon compra de|
acuerdo a s ineamientos legales y estatutarias
Establecer y desarrllar de acuerdo con las nomas de|
, la Contraloria General de Ia Repibica, los sistemas 5 , ,
R e oo [aue permitan el adecuado maneio y registro de la 100 Rectoria 1008 Secion Admiistrativay de 10088 |BALANCES 100881 |BALANCES DE PRUEBA 10 3 4 o se considera reproduccién en medios teenoldgicos para esta
contabiidad financiera, presupuestal y costo del
Instituto
Establecer y desarrllar de acuerdo con las nomas de|
, la Contraloria General de Ia Repibica, los sistemas 5 , ,
Resoluion 11724 de 1967y |0, F00rle) O cacuado maneio y rogito de 1o 0 Rectoria 1008 Seccion Acminstatvayce | 10055 oA ances 100852 [saLances ceneraLes o or ! No se considers reproducion en medios tecnldgicos para esa
contabiidad financiera, presupuestal y costo del
Instituto
Resolucion 11724 6o 1987 | LeVar @l egistio y conirl de I0s bienes del Instiuto y 0 ectora 008 ‘Seccion Administrativa y de 10009 | BALANGES DE ALMACEN o o N No se considera reproduccion en medios tecnolégicos para esta
mantener actualizados los inventarios Sericios serie
Establecer y desarrollar de acuerdo con las nomas de|
, la Contraloria General de Ia Repibica, los sistemas 5 , ,
Resoluckn 11724 do 1887y 0. L e el Togkt. 0 1 100 Rectora 1008 Secdon Administatiayde | 1o 1 |COMPROBANTES 101 |COMPROBANTES CONTABLES DE 0 . 2 No se considers reproduccion en medios tecnldgicos para esa
contabiidad financiera, presupuestal y costo del
Instituto
Establecer y desarrllar de acuerdo con las nomas de|
, la Contraloria General de Ia Repibica, los sistemas 5 , ,
Resolucién 11724 de 1987 y Seccién Administrativa y de COMPROBANTES COMPROBANTES CONTABLES DE No se considera reproduccisn en medios tecnolégicos para esta
e a0 [aue permitan el adecuado maneio y registro de la 100 Rectoria 1008 minite 100819 |SONMPROBAY 192 SRS 10 3 57 oo s

contabilidad financiera, presupuestal y costo del
it

Instituto
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TIEMPOS DE NOMERO DE
COD. UNIDAD CODIGO OFICINA CODIGO CODIGO RETENCION
AcTo VO F UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA NOMERE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE DISPOSICION FINAL |  REGISTROS EN PROCEDIMIENTO DE REPROGRAFIA
ADMINISTRATIVA PRODUCTORA SERIE SUBSERIE ARCHIVO VENTARID,
CENTRAL
Establecer y desarrllar de acuerdo con las nommas de|
n Conmor Garl e o Ropion, s it
Resalucien 11724 de 1967 y | SO0 Goneial 08 8 R, o e e 100 Rectoria 1008 Seccion Administrativayde | 000 |CONCILIACIONES © c . No se considera reproduccion en medios tecnolégicos para esta
Decreto 366 de 1990 Senvicios BANCARIAS serie
Contabiidad fnanciera,  presupueetal y. costo. el
Instituto
Dirgir y coordinar las actividades relacionadas con la
prestacion de senvicios administrativos del Insiituto
(Resolucién 11724 de 1987) / Digir y coordinar las
Resolucién 11724 de 1987y stividadesrolaconadas con s prestacion de senios 100 Rectoria 1008 Seccién Adminisirativa y de 100827 |CONTRATOS 1008272 |CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 20 ot 3 No se considera reproduccion en medios tecnolégicos para esta
Decrelo 366 de 1990 Senvicios subserie
, celaduria, mensajeria, adquisiciones, almacén,
camimatos, wanapore, mamlenimionto y publicaconst
(Decreto 366 de 1990)
Dirgir y coordinar las actividades relacionadas con la
prestacion de senvicios administrativos del Insiituto
(Resolucién 11724 de 1987) / Digir y coordinar las
Resolucién 11724 de 1987y stvidades relacionadas con la prestacién de servicios| 100 Rectorfa 100.8 Seccién Administrativa y de 100827 |CONTRATOS 100.8.27.5 |CONTRATOS DE COMPRA 2 cr 9 No se considera reproduccion en medios tecnologicos para esta
Decreto 366 de 1990 Senvicios subserie
, celadurla, mensajer(a, adquisiciones, almacén,
cummatas, nanapore, mamerimieno y publicsconss
(Decreto 366 de 1990)
Dirgir y coordinar las actividades relacionadas con la
prestacion de senvicios administrativos del Insiituto En ariculacidn con el Plan de Preservacion a Largo Piazo)
(Resolucién 11724 de 1987) / Digir y coordinar las establecido en el Sistema Integrado de Conservacion del INFOTEP,
Resolucién 11724 de 1987y stvidades relacionadas con la prestacién de servicios| 100 Rectorfa 100.8 Seccién Administrativa y de 100827 |CONTRATOS 1008.27.8 |CONTRATOS DE PRESTACION DE 50 cTMT 108 se define la digitalizacion para esta subserie, con el fin de|
Decreto 366 de 1990 Senvicios SERVICIOS
, celadurla, mensajer(a, adquisiciones, almacén, conservarla digitaimente en formato _pdf, de modo que se garantice|
cumatas, nanapore, mamerimionto y publicsconss u migracién a otros sistemas en el futuro.
(Decreto 366 de 1990)
Establecer y desarrollar de acuerdo con las nomas de| En arlculacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
, la Contraloria General de la Repblica, los sistemas establecido en el Sistema Integrado de Conservacién del INFOTEP,
Resolucion 11724 de 1987y | 0 " borrmitan el adecuado manejo y registro de la 100 Rectoria 100.8 Seccion Administrativa y de 100.8.37 |INFORMES 100.8.37.12 |'NFORMES DE EJECUCION 10 cTmT 6 se define la digitalizacion para esta subserie, con el fin de|
Decreto 386 de 1990 Senvicios PRESUPUESTAL
contabiidad financiera, presupuestal y costo del conservarla digitalmente en formato .pdf, de modo que se garantice|
Instituto su migracién a otros sistemas en el futuro,
En arlculacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
Llevar el registro y control de los bienes del Instituto | Seccién Administrativa y de stablecido en ol Sistema Integrado de Conservacion del INFOTEP,
Resolucion 11724 de 1987 100 Rectoria 1008 100839 |INVENTARIOS 100.8.39.2 [INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES 10 cTmT 1 se define la digitalizacion para esta subserie, con el fin de|
mantener actualizados los Inventarios nicios
conservarla digitalmente en formato .pdf, de modo que se garantice|
su migracién a otros sistemas en el futuro,
En arlculacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
, , establecido en el Sistema Integrado de Conservacién del INFOTEP,
Resolucion 11724 de 1987 y |Coordinar y supervisar Ia administracion del personal 100 Recoria 1008 Seccion Administratvay de | oo oo [l oo 10058.45.1 | VANUALES DE FUNCIONES Y » - | e e e e e o
Decreto 366 de 1990 |docente y administrativo del Instituto Senvicios REQUISITOS
conservarla digitalmente en formato .pdf, de modo que se garantice|
su migracién a otros sistemas en el futuro,
Establocer y desarrollar de acuerdo con las nommas de|
la Contraloria General de Ia Repibica, Ios sistemas
Resolucien 11724 de 1987y [ S7ra0ra Core s s i 100 Rectora 1008 Seccion Administratvay de | o0 c e |ovivIENTO CONTABLE 0 c s No se considera reproduccion en medios tecnologicos para esta
Decreto 366 de 1990 i ol Senvicios serie
Instituto
Establocer y desarrollar de acuerdo con las nommas de|
Ia Contraloria General de la Republica, los sistemas
Resolucion 11724 de 1987 y | & 20T CET e e e coiaro de. 1 100 Rectoria 1008 Seccion Administratvay de | 0o o [NOTAS DE 0 c | No se considera reproduccion en medios tecnologicos para esta
Decreto 366 de 1990 Senvicios CONTABILIDAD serie
contabilidad financiera, presupuestal y costo del
Instituto
Establocer y desarrollar de acuerdo con las nommas de|
la Contraloria General de la Republica, los sistemas
Resolucién 11724 de 1987 | que_ permitan el adecuado manejo y registro de la 100 Rectoria 1008 Seccién Administrativay de | 109561 |ORDENES DE EGRESO 10 E 1 No se considera reproduccion en medios tecnolégicos para esta
Decreto 366 de 1990 Senvicios serie
contabilidad  financiera, presupuestal y costo del
Instituto
Establocer y desarrollar de acuerdo con las nommas de|
Ia Contraloria General de la Republica, los sistemas
Resolucion 11724 de 197 | que_ permitan el adecuado manejo y registro de la 100 Rectoria 1008 Seccién Administrativay de | 109553 | ORDENES DE PAGO 10 E 5 No se considera reproduccion en medios tecnolégicos para esta
Decreto 366 de 1990 Senvicios serie
contabilidad financiera, presupuestal y costo del
Instituto
Dirgir y coordinar las actividades relacionadas con la
prestacion de senvicios administrativos del Instituto En arliculacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
(Resolucién 11724 de 1987) / Difgir y coordinar las establecido en el Sistema Integrado de Conservacién del INFOTEP,
Resolucién 11724 de 1987y ac\mdades relacionadas con la prestacion de servicios, 100 Rectoria 100.8 Seccion Administrativa y de 100855 |ORDENES DE TRABAJD 50 cTmT 6 se define la digitalizacion para esta subserie, con el fin de|
Decreto 366 de 1990 Senvicios 0 SERVICIO
e aseo, celaduria, mensaieria, adguisiciones, amacén, conservarla digitalmente en formato .pdf, de modo que se garantice|
cumisiros, ransporte, mantorimiants y pubicacons u migracién a otros sistemas en el futuro,
(Decreto 366 de 1990).
Organizar y mantener actualizado el archivo de hojas de En arliculacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
Resolacion 11724 de 1057 y | 198 4o personal el nstuto Grupo de Personaly Biensstar establecido en el Sistema Integrado de Conservacién del INFOTEP,
Y 1008 Seccion Administrativa y de Servicios 10081 P y 100.8.1.35 [HISTORIAS LABORALES % cTmMT 2 se define la digitalizacion para esta serie, con el fin de conservarla
Decreto 366 de 1990 Social
Organizar y actualizar los archivos del personal del digiaimente en fomato pd, de modo que se garantice su
Isituto y elaborar las constancias requeridas migracién a otros sistemas en el futuro
En arliculacion con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
Sruno de Personaly Blensstar establecido en el Sistema Integrado de Conservacién del INFOTEP,
Decreto 366 de 1990 | Elaborar la némina del personal de la Institucion 100.8 Seccion Administrativa y de Servicios 100.8.1 P soonl 100.8.1.47 [NOMINA 100.8.1.47.1 |NOMINA DE PERSONAL ADMINISTRATIVO 80 cTmT 7 se define la digitaizacion para esta subserie, con el fin de
conservarla digitalmente en formato _pdf, de modo que se garaniice|
u migracién a otros sistemas en el futuro,
En arlculacién con el Plan de Preservacion a Largo Plazo
Srupo de Personaly Bienestar establecido en el Sistema Integrado de Conservacion del INFOTEP,
Decreto 366 de 1990 |Elaborar la nomina del personal de Ia Institucion 1008 Seccion Administrativa y de Servicios 10081 po de Peporaly 100.8.1.47 [NOMINA 100.8.1.47.2 [NOMINA DE PERSONAL DOCENTE 80 cTmMT 7 se define la digitlizacion para esta subserie, con el fin de|
conservarla digitalmente en formato _pdf, de modo que se garantice|
u migracién a otros sistemas en el futuro,
Disponer la_liuidacion y elaboracion denominas, Grupo de Personal y Blenestar No s considera reproduccién en medios tecnclégicos para esta
Resolucién 11724 de 1987 [planillas, prestaciones soclales y descuentos del 1008 Seccién Administrativa y de Servicios 10081 po do Personaly 100.8.1.49 [NOVEDADES DE NOMINA 8 ot 4 oS P gicos p

personal docente y administrativo
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TIEMPOS DE NUMERO DE
COD. UNIDAD CODIGO OFICINA CODIGO CODIGO RETENCION
TIVO NOMBRE DE LA SUBSERIE
ACTO F ADMINISTRATIVA UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA OFICINA PRODUCTORA ‘sErie | NOMBRE DE LASERIE | (iociol 'ARGHIVO | DISPOSICION FINAL Rﬁ.‘f}:ﬁ?ﬁ:ﬁ" PROCEDIMIENTO DE REPROGRAFIA
CENTRAL
Programar, fomentar y coordinar las  actividades,
culturales, arsticas y deportivas entre los miembros del
Instituto
Resolucion 11724 de 1987 y s Grupo de Personal y Bienestar PROGRAMAS DE PROGRAMAS DE CAPACITACION A No se considera reproduccion en medios tecnolégicos para esta
e e as 2000 |Programar, fomentar y coordinar las _actvidades 1008 Seccion Administrativa y de Servicios 1008.1 o 1008189 [E 0 10081894 oo 10 cr 1 e
culturales,  artisticas, deportivas, de capacitacion,
adiestramiento, perfeccionamiento y bienestar
alumnos,  profesores y personal administrativo del
Instituto
Programar, fomentar y coordinar las  actividades
culturales, artsticas y deportivas entre los miembros del
Instituto
Resolucion 11724 de 1987 iy Grupo de Personaly Bienestar PROGRAMAS DE PROGRAMAS DE CAPACITACION No se considera reproduccion en medios tecnologicos para esta
Decreto 366 do 1090 |Programar, - fomentar y coordinar las _actividades; 1008 Seccion Administrativa y de Servicios 100.8.1 P soonl 1008189 |0 TAGION 100.8.1.89.2 | (2SN 10 cr 2 bearic P 91008 P
culturales,  artsticas, deportivas, de capacitacion,
adiestramiento, perfoccionamiento y bienestar para.
alumnos, profesores y personal administrativo del
Instituto
T e e e recisToe. pcooe
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contables del nstuto
Coordinar y programar las actividades de personal, seguridad| En arculacien con el Plan de Presenvacion a Largo Plazo)
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policas y demds nomas legaes vigertes estabiecidas sobre o
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motera
Si bien o se_establecen funciones explcias para ol Secrelario
oo 001 do | ten no se ostablocen funciones expictas para o See ecora ccretaria Genora INSTRUMENTOS DE INSTRUMENTOS DE CONTROL DE No se considera reproduccién en medos fecnoégicos para esta
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pa oraly| digitalmente en formato .pdf, de modo que se garantice su migracion|
enosir a2 comnidad adcates
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S e 7o 50 esibbcan aviones splcias para of Secraand)] ; ;
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2011. funciones del profsional | necesidades académicas, de crédito educativo y de relaciones entre| 100 Rectoria 100.1 Secretaria General 100172  |PROCESOSDECOBRO 20 cr 4 No se considera reproduccion en medios tecnoldgicos para estal
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Acunrdo001da 2005 | Genera an lacen con s aos ocanis,  nrma e avtane 100 Rectorta 1001 Sacrotaria Garra 100180 |PROPUESTAS ACADEMICAS B cor s o caie i dotakacion para st s, con 1 i do conservar
coordinacin de estos con las unidades académicas digitalmente en formato .pdf, de modo que se garantice su migracién
s avos sitemas anel e
Gaborar y socdar of pan de conpras Gl rewo y e a3
acairatog e 80 aren o convatacen, ovaal 0 plogos ) No se considea reprocuoci o mados tscnoilos para osal
e 105560 2004 [26SUabos cusso et de o conrlocin roar s ey ™ Rectorta 1001 Sacrotaria Garra 100182 |PROPUESTAS ECONOMICAS 0 e 2
0 atcdacon con of Pln do Prosenacen a Largo Plzo]
St ten 10 50 ostablcen fncones explcs para of Secraaro ioma negraco do !
Acuerdo 001de 2005 | General en relacion con los asuntos docentes, ia norma ke atribuye la 100 Rectoria 1001 Secretaria General 100194  |PROYECTOS 100.194.1 | PROYECTOS ACADEMICOS 20 cTMT 1 se define Ia digitaizacion para esta serie, con el fin de conservaria|
coondnaciondoastosconias kades acaderices oiaimeia on fomato 5, da o .6 5 arance s mirackn
2 avos sitemas anal e
n aiciacion con of Pln de Presenacen a Largo_Plazo
Nose sncanvt nomtia Stema grac oter,
relacionada 100 Rectoria 100.1 Secretaria General 100.1.94 PROYECTOS 100.1.94.8 PROYECTOS TECNICOS. 10 CTMT 1 se define la digitalizacion para esta serie, con el fin de conservaria|
digitalmente en formato .pdf, de modo que se garantice su migracién
3 avos sitemasanal e
Goordrar y rogramar s aciidades do_posarl, 3o
industrial y relaciones laborales del personal, teniendo en cuenta las . REGISTRO DE APORTES AL No se considera reproduccion en medios tecnologicos para esta
Docreo 1005 da 2004 | P81l rolciones laboraes ol personal eiero e cuenia e 00 Rectria 1001 Secretaria Gonera 100195 |SISTEMA DE SEGURIDAD P or .
polticss y ol i SooIL NTEGRAL
ot coordnar s procesos e acisiones y reiso, maticas, Er icdecitn oo of pln do Presercen o Laro Pz
asiento de notas, elaboracion de certificados, diplomas, actas de| Istema Inisgrado do TEP,
Decrto 1085 o 2004 : 3 0 Rectora 001 Sacrotaria Garra 100158 B i ! o cae I talacion para st s, con 1 do conservar
rado  frmar o dsiios documerios tano de estdanes nuevos
digitalmente en formato .pdf, de modo que se garantice su migracién
Com anigos
3 avos sitemasanal e
oy o moree s regere.ma En aiciacon con of Pln de Presenacen 3 Largo_Plao
coene o o, oboracin do contiades, Sgones. anos & RecisTROS DE isema inegrado de oTeP,
Decreto 1095 de 2004 N N 100 Rectoria 100.1 Secretaria General 100.1.98 INSCRIPCION A 20 CTMT 14 se define la digitalizacion para esta serie, con el fin de conservaria|

grado y firmar los distintos documentos tanto de estudiantes nuevos|
como antiguos.

PROGRAMAS EN CONVENIO

digitamente en formato pdf, de modo que se garantice su migracion|
5 otros sistemas en el fuuro.
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TIEMPOS DE NOMERO DE
COD. UNIDAD CODIGO OFICINA copiGo
AcTO UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA CODIGO SERIE | NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE FINAL EN PROCEDIMIENTO DE REPROGRAFIA
ADMINISTRATIVA PRODUCTORA SUBSERIE ARCHIVO
INVENTARIO
CENTRAL
Diigr y coordinar os procesos en admsionss y regisvo, malrcuas, EOTROS D
Decreto 1085 de 2004 | 2516110 de notas, elaboracien de certficados, dipomas, actas de 00 Recorta 001 Secretaria General 100150 | 2 o . No se considera reproduccion en medios tecnolégicos para esta
grado y fimar los isttos documenlos tanto de estudanies nuevos serie
ASPIRANTES
Dirgir y coordinar o procesos en admisiones y regisro, maticuas, e o oy i ot do e
asiento de notas, elaboracion de cericados, dpomas, actas do ” . REGISTROS DE MATRICULA DE N
Decreto 109560 2004 |30 B D B e s oo aronin move] 100 Rectoria 1001 Secretaria General 1001100 [REGISTROS DEMATRIGULA | 10011001 [RESISTROS DE MATRIGULAT 2 cTmT 1 se defne Ia digiazacien para esta sere, con el in e conservaria
grado y frmer igitaiments en formato pdf. de modo que se garantice su migracion
o 2 olros sistemas en el futuro
En arcuiacién con el Plan de Presenacitn a Largo Phazol
No se encont6 normaiiva islema Inngrado do oeR
ereonis ormai 100 Rectoria 1001 Secretara General 100.1.101 o 0 cTmT 1 5o defne a cigiaizacien para esta sere, con el in e conservaria
: igiaiment en formato paf o de imagen dgal en JPEG, de mod)
Dirigr y organizar s procesas de regito, secucon, contabilzacion -
Dol 08500 2004 |y rendicin do iromos. ficaes, auioria, proipusiaks ¥ 100 Rectoria 1001 Secretaria General 101102 [RECISTROS 0 3 14 No se considera reproduccién en medios lecnolégicos para esta
PRESUPUESTALES serie
contables del nst
O corar o prcess o aisiones gt s
asiento de notas, elaboracion de cerficados, dpomas, actas do . REGLAVENTO DE PRACTICA No se considera reproduccién en medios tecnolégicos para esta
Decreto 1095 de 2004 [ B D B e s oo oo o] 100 Rectoria 1001 Secretaria General 1001103 [REGLAMENTOS 10011031 |RESLAMENTO 10 o 1 o s0 o
En aricuacién con el Plan de Presenacion a Largo Phzol
Efectuar a notficacion de s actos administrativos expecidos por el Sistema Integrado de
Decreto 1095 de 2004 | representants legaldel Instufo y velar por la seguridad uriica de os 100 Rectoria 1001 Secretara General 1001104 [RESOLUCIONES 10011041 |RESOLUCIONES DE RECTORIA 2 cTmT 2 50 defne Ia dgitaizacien para esta sere, con el in e conservara
igtaiment en formato o de modo que so garanice su migracion
2 otos sstemas en el futuro,
curcones T e o of Pon 0 oo s Lt P
Decreto 1095 de 2004 | R6POrar 185 respecivas novedades académicas y de notas &l 100 Rectoria 1002 Unidad de Cienias Adrminstrativas 100211 [PROCRAMAS % cTmT 5 5o defne Ia digiaizacien para esta sere, con el in e conservara
Secretaria General de ka Isitucion. FORMACION TECNICA ol Antcallafasadn e
PROFESIONAL J oo g o
2 otos sstemas en el futuro
En aricuacién con el Plan de Presenacion a Largo Pizol
Sistema Integrado de
Resoluin fectoral 83 do | Oretar y coodrar o procescs do admisioes,fegiao  conrol 100 Rectoria 1002 Uridad de Ciancas Administratias 100236 |HISTORIAS ACADEMICAS % e 2 o dne I ditakzacion para esta sere, con ol fin ds conservars
académicos y os serviios de apoyo acadéimico igtaiment en formato o de modo que so garanice su migracion
2 otos sstemas en el futuro,
Orgarizar, desarroar, contrlary evaluar los panes y programas do e e o ot o)
Decreto 1095 de 2004 | 00encia y académicos a su cargo y coordinar el uso de ls recursos 100 Rectoria 1002 Uridad de Ciencias Adrmiistativas 100286 |PROGRAMAS ACADEMICOS 2 cTmT 7 e define la digialzacion para esta sere, con e fin s conservaria
que le sean asignados para el desarrolo de s acividades de
et igitaiment en formato pdf, de modo que se garantice su migracion
2 olos sstemas en el futuro
Organicar, desarroler, contrlar y evaluar los panes y programes do
S docencia y académicos a su cargoy coordinar o uso de os recursos ecoria e de Clencias Adistatvas PROGRAMAS DE No se considera reproduccion en medios tecnolégicos para esta
Decreto 1085602004 que fe sean asignados para el desarrolo de las aciiidades de a 0 Rect 1002 Unidad de Clencias Adminsrai 100287 | ASIGNATURAS ° er ! serie
unicad
AFCACIONES e o o Pon o rsteacen o Ltk Pl
ecreto Reporiar las respeciivas novedades académicas y de noizs a la ectoria nidad de Turismo y Medio Ambiente b 50 defne Ia digiaizacien para esta sere, con el in de conserva
Decret 1095 do 2004 [ Reorar as respectivas noveded 100 Rector 1003 Uridad de Turfsmo y Medio Ambient 100311 [PROGRAMAS O n % cTmT 7 s et dlaezcon aaesia s con o cos mm::
PROFESIONAL o e o g 4
2 ovos sstemas en el futuro
Decreo 1085 co 2004 | RO2L21 B pomosin y dnigaion 6 s pragranes Y acividases 100 [ 1003 Uncad e Turmo y edo Antinta 100318 |oRoULARES 1002181 | CIRCULARES NFORVATIVAS s or ] No so considera ropreduecion on mados ocrlogos par st
En aricuacién con el Plan de Presenacion a Largo Pizo)
Resok oral 063 de | Orentar y coordinar b de ad o y conrol] Sitema Intsgrado de
oo 1 Ios sersiion do aporo academian oo ¥ conre! 100 Rectoria 1003 Unidad de Turismo y Medio Ambiente. 1003.34 HISTORIAS ACADEMICAS 90 cTMT 395 e define la digialzacion para esta serie, con el fin de consenvaria
académicos y os serviios de apoyo acadéimico sigaiments en formato ., de modo que se garantice su migracion
2 ovos ss
Controtr ol desarto o ioo y oe a5 acidades CONTROL DE o 56 considera reproGuccion en medis tecnologioos para o5l
Decreto 1095 do 2004 nolr ol dos ndario académico ) 100 Rectoria 1003 Uridad de Turismo y Medio Ambiente 10033 | DSTRUME 1003385 | NSTRUMENTOS 5 o 3 o s0 o
Orgaricar, desarroler, contrlary evaluar los panes y programas do e et e o o
Decreto 1085 ca 2004 | 055712y 26adéricos 2 cargo y coor ol so e s ecursos 100 Rectoria 1003 Unidad do Turismo y Medio Ambiente 100363 |PLANES DEESTUDIO 2 e s e define I ditazacion para esta sere, con ol fin e conservars
g o ceionados pars el desarolo de s aciidades igitaimente en formato pa, de modo que se garaniice su migracion
o 2 otos sistemas en el fuuro
Orgarizar, desarrola, contrlary evaluar los planes y programas do S A )
Decreto 1095 de 2004 | 20encia y académicos a su cargo y coordinar el uso de ls recursos 100 Rectoria 1003 Uridad de Turismo y Medio Ambiente 100386 |PROGRAMAS ACADEMICOS 2 cTmT 1 56 deine la digialzacion para sta sere, con e in s conservara
que e sean asignados para el desarrolo de las actvidades de la
et igtaiment en formato o de modo que se garariice su migracion
2 olros sstemas en i futuro
Dirgr, orientar y coordnar aciidades en pro Gel meforamierto de N .
Resalucionractoal063 do D197 0Terar v eordrar achdeds on pro el nerament de 0 Rectora 1004 Centro de Ivestgaciones, Recursos woar  |acras 1004111 |AcTAS DE REUNION o o \ No se considsra reproduccion en medios tecnolégicos para esta
2011 Bibiotece, Tecnalogicos y Extension subs
o atcuaion con of P do Prosenacn o L Pz
Centro de Ivestgaciones, Recursos Integrado de OTER,
0004 w 00 Rectria 1004 o do nvestaciones 004t [actas 1004118 | ACTAS DEL COMITE DE INVESTIGACIONES ) cmr s o caie i dotakzacion para st s, con 1 i do conservar
geosy igitamente en formato pdf, de modo que se garaniice su migracion|
2 otros sstemas en el futuro
No se encontrs normativa et . st serie © s N Centro de Ivestgaciones, Recursos COMPROBANTES (COMPROBANTES CONTABLES DE No se considera reproduccion en medios tecnolégicos para st
ereontd o No s denifics una funcién relacionada con esta serie o asuno 100 Rectoria 1004 s ioncioes 100419 |SOMPROBAY 1004192 | SR 0 3 1 o
Easlaca racores o iacarto  colabeacin an of ret do En aricuacidn con el Plan do_ Preservacion a Largo Plzo
ntegrado de
Decreto 1095 do 2004 | <7arieras delsectorpibico y privdo y propugnar por  celebracion 100 Rectoria 1004 (Coriro do knvestigncionss, Recirsos 100421 |SOMUNICACIONES 1004211 | COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2 cTmT 2 5o dofne Ia digiaizacion para esta sere, con el in o conservara
nverios o aianzas estratégicas con para Tecnolégicos y Extensicn OFICIALES
reaizacion de proyecios de investgacien y demds actidades de igtaiment en formato o, de modo que se garantice su migracion
o 2 olros sstemas en l fuuro
Etabicer relaciones do nfercamtio y colaboracien en el area do
invesiigacion apicada y extension con encades nacionales y En, siescn on of pn o Presenacin a Lago Paro
Decreto 1095 de 2004 | X7anieras delsectorpibico y privado y propugnar por a celebracion 100 Rectoria 1004 Centro de Imvestgaciones, Recursos 100421 |SOMUNICACIONES 1004212 | COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS 2 cTmT 1 56 define la digialzacion para esta sere, con e inds conservara
werios o alanzas esiratégicas con las mismas, Tecroligios y Extensién oFicIALES igitaiments en formato o de modo que se garantice su migracicn
Leaizacon o proyecios do mesigacion y damés aciidade s ovon samas anliro, ”
invesiigacion
En arculacién con ¢l Plan de Presenvacitn a Largo Plazo)
e recton Presentar propuestas a l dieccion para el desarrollo de programas 0 g6 Inestigack , Sistema Intogrado de orep|
Rosobilon ockral 00390 |y st drgdo a los dfernis. secores, Groms 0 Recar 104 ot do Invesigacions Recrscs 100420 |cuRsos De ExtensiOn B o 1 < cen s doatzaoin ars esta sk, con 1 i e corsenars
insttuciones el Departamento 905y igitaiment en formato o, de modo que se garantce su migracicn
2 otros sstemas en i futuro
o se enconirs normaiva P oo oo N Ceriro de Ivestgaciones, Recursos HOJAS DE VIDA No se consira reproduccion en medios tecrologicos para estl
ercontd or No s donifice una fncién relacionada con esta serie o asurio 100 Rectoria 1004 e e e 100436 [ OIS EVD s € 1 o s
Prosertar propuestas a la Greccion para el desarrollo de programas
Resolucion rectoral 063 do | °SE"er Propuestas 2 a iroccin para of desarolo de progiamas ectora Centro de Investgaciones, Recursos INSTRUMENTOS DE INSTRUMENTOS DE CONTROL DE No se considera reproduccion en medios tecnolégicos para esta
2011 o xorsifn driglo e Ls dfereries sectres, o 10 Rect 1004 Tecrolsgicos y Extensién 100438 | conTROL 1004382 | ASISTENCIAA CURSOS s £ ° subserio
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INFOTEP

TIEMPOS DE NOMERO DE
COD. UNIDAD CODIGO OFICINA copiGo
IV NOMBRE DE LA SUBSERIE
AcTO ASINSTRATRA UNIDAD ADMINISTRATIVA RObUOTORA OFICINA PRODUCTORA CODIGO SERIE| NOMBRE DELASERIE | (0000 AR FINAL EN PROCEDIMIENTO DE REPROGRAFIA
INVENTARIO
CENTRAL
En artculacién con el Plan de Presenvacitn a Largo Plazol
Presentar informes sobre las aciividades del cenlro y atender la o ce Inestgacionss, Recursos establecido en el Sistema Iniegrado de Conservacién del INFOTEP.
Decreto 1085 de 2004 | convocatoria del Conseio Académico para presentar propuestas de 100 Rectoria 1004 Cortro do Inesti R 100491 |PROPUESTAS DE CURSOS 2 cTmT 1 e define la digializacion para esta sere, con el fin e conservara
Tecrolsgicos y Extension DE EXTENSION

investigaciony extension igitaiments en formato pdf. de modo que se garantice su migracion

2 olros sstemas en el fuuro
En arculacion con el Plan de Presenvacion a Largo Plazol
Decreo 1085 o 2004 | 08192660 com el propsio ceorertar y coodiar s sividades, 00 Rectria 1004 oo do mestaciones 100404 |pROYECTOS 1004946 |PROYECTOS DE NVESTIGACION P i 2 e coin e dtalacionpaa esa sere, oo o i o consenaral
programas yproyectos v gosy tamonts enormeto i, o mode aue 5> garanics sumigrac

2 olros sstemas en el futuro
En arcuiacién con el Plan de Presenacion a Largo Plazol
Mo 56 encontré nommati Cento de Investigaciones, Recursos REGISTROS DE estatiecido en el Sistema Inlsgrado de Conservacidn el INFOTEP,
4 100 Roctoria 1004 Centode Invesigaciones Recu 100457 | NSCRICION A CURSOS DE ) e 6 e e s gtazacion paa esa s, oo i e consenarl
'gcosy Bx EXTENSION digitaimente en formato .pdf, de modo que se garantice su migracién|

relacionada

N se identifict una funcion relacionada con esta serie 0 asuto

2 otros sistemas en el furo.




