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CONTRATO No. 096 DE 2026 Y CO1.PCCNTR. 9006585~

CONTRATANTE: INSTITUTO NACIONAL DE FOR
PROFESIONAL DE '
INFOTEP.

CONTRATISTA:

OBJETO:

PARA LOS PR
ADMINISTRATIVAS

da arés™ presentante Legél del. INéTITUTO
NACIONAL+DE FORMACION TECNICA PRGFESIONAL AN ANDRES Y PROVIDENCIA -
INFOTEP—=<.,1dentlf|cado con el Nit. 892 400.461-5, establ ato publlco de carécter oficial deI

i del 09 junio de 2. 023 del cual tomo
i or el Consejo Directivo, en ejercicio de
la competencua otergada por la Ley 80 de 1993 ( eral 3, literal ¢), quien en adelante se
llamara EL CONTRATANTE y por la otra AP
ciudadania No. 23.890.584 de San A
CONTRATISTA, - :
profesionales, teni ndo en clenta las siglilentés consideraciones: 1) El Instituto Nacional de
Formacion Técnica Profesional de las Islas de San-Andrés y Providencia, INFOTEP, es una de las
instituciones de educacion supener de caracteroficial, de mayor, trascendencia en el Departamento
Archipiélago, con mas de 46 afios de experiencia, por su larga trayectoria en la formacion.del recurso
humano orientada por valores de compromiso, espiritu de servicio y conservacion de tradiciones
culturales. 2) Para EL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL DE SAN
ANDRES Y PROVIDENCIA — INFOTEP es de gran importancia y para la correcta ejecucion de sus
actividades cumplir con las disposiciones de la Ley 594 del 2000 “Por medio de la cual se dicta la
Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones” la cual dentro de sus varias disposiciones
establece la obligatoriedad de las entidades publicas de conformar sus archivos atendiendo al ciclo
vital del documento y los principios archivisticos de procedencia y orden original, de igual forma
desarrollar la gestion documental a través de planes y programas. De igual tanera, en consonancia
con los actos que hai reglaméntado y desarrollado las disposiciones de la Ley General de Archivos,
especialmente el Decreto 1080 de 2015, Gnico feglamentario del sector cultura y el Acuerdo 006 de
2014, "Por medio del cual se desarrollan los articulos 46, 47 y 48 del. Titulo XI "Conservacion de
Documentos” de la Ley 594 de 2000", establece que "los archivos de la Administracién Publica
deberan implementar un sistema integrado de.conservacioén en cada una de las fases del ciclo vital
de los documentos”. La normatividad archivistica desarrollada a nivel nacional, encaminada a la
estandarizacién de procesos en torno a la administracion y custodia de los acervos documentales
‘propios del ejercicio de las funciones de las entidades publicas, reconoce como componente
fundamental la implementacion de estrategias de conservaciéon en los espacios de almacenamiento
de los materiales documentales que mitiguen la probabilidad de materializacion de los riesgos de
pérdida de informacion existentes. Dichas estrategias de conservacion fueron disefiadas en el
INFOTEP en el Sistema Integrado de Conservaeion elabotado a partir de un diagnéstico del estado
del almacenamiento de los documentos en el que se contemplaron aspectos como condiciones
estructurales, ambientales y de mantenimiento, mobiliario, unidades de almacenamiento, entre otros
a la ejecucion de las actividades requeridas, el profesional debe acreditar titulo en Restauracion de
bienes: muebles Culturales. 3) Que la conftratacion constituye un proceso de apoyo de vital
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|mportan01a 4l ngne ior de las ‘entidades estatales y en-especial @l interior de la Institucion INFOTEP,
por cuanto la gestlén compete a todas y cada una de Ias areas que mteg nla entid

adqunsucuones de aquellas herramientas que son necesén
funcionamiento,’y la satisfaccion de aquellas necesidades p amente identificadas, todas mclundas
en eI Plan Anual de Aqu|S|C|ones dela V|gen0|a 2026. 4) Q §e cuenta con Ia Hoja de vida de ung

INFOTEP no*éxiste personal de planta con el perf il qu ;
Que el'humeral 3 def articulo 32 de la ley 80 de 1993

ue el INFOTEP a través del afea de
IVOS estudlos y documentos prevnos y

celebrara"por el térmlno estrictamente indispensable
biblioteca y gestion: documental se des
analisis del sector: exug;g

‘ oreténde contratar-se adelanta un proceso
de Contratacion ¢ en eI Articulo 2.2 "2-'1 4. 9 Conlratos de
prestacién de servicios
artisticos que solo pu
Estatales puéden cont,
profesionales y de a

ejecdtar el objeto d

recta la prestacién de servicios
Jjuridica que esté en capac:dad de

Cion de este contrato realiza las
ocumentos del proceso, b) Que esta
se encuentra a paz y salvo con sus
cial integral, d) Que los recursos que
activos, financiacion del terrorlsmo
jujer actividad ilicita y de igual manera
ran destinados al financiamiento de
: fma bajo juramento que no se encuentra incurso &n
ninguna de las inhabilida mcompatl ilidades y demds prohibiciones para contratar previstas en
la constitucién politica y las'leyes vigentes, en especial, la ley 80 de 1993, la ley 1474 del 2011 y las
demas disposiciones sobre la materia, y que'f i‘llegara a sobrevenir alguna, actuara conforme lo
dispone el articulo 9 de la ley 80 de 1993, f) Igualmente declara bajo juramento que no ha sido objeto
de declaratoria de caducidad en otros contratos y que estd a paz-y salvo con sus obligaciones
laborales y frente al sistema de seguridad social integral; CLAUSULAS GENERALES. Constituyen
derechos y deberes generales del contratante y del contratista para efectos-del presente contrato de
prestacién de servicios los contenidos en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015
respectivamente. Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas especiales:
CLASULA PRIMERA. OBJETO PRESTACION DE:SERVICIOS APOYO A LA GESTION PARA
LOS PROCESOS ACADEMICOS, LABORES ADMINISTRATIVAS, ORGANIZACION DE
ARCHIVOS DE GESTION PRODUCIDOS DURANTE LA VIGENCIA Y EL PROCESO DE
TRANSFERENCIA DOCUMENTAL EN EL AREA DE -ADMISIONES Y REGISTRO.UNSPSC
80111604. CLAUSULA SEGUNDA. OBLIGAGIONES DEL CONTRATISTA: OBLIGACIONES
GENERALES: 1. Cumplir con el objeto del. contrato de acuerdo a la propuesta presentada vy las
especificaciones suministradas por la institucion. 2. Participar activamente en las reuniones que
convoque el INFOTEP. 3. Poner al servicio de INFOTEP su empefio, dedicacién y experiencia en el
area que la ejecucion del contrato demanda: 4. Atender con prontitud las observaciones que en el
desarrollo del contrato se formulen. §-Presentar al supervisor informes de las acciones y actividades
adelantadas durante el desarrollo del objeto contractual. 6. Cumplir con las demas actividades que
le asigne el supervisor del contrato que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto
contractual. 7. Guardar total reserva de la informacién que por razén del servicio y desarrollo de sus
actividades obtenga. 8. Apoyar todo el procese operativo en aras de alcanzar los objetivos
institucionales. 9. Cuidar de los activos institucionales, su buen uso y responder por los elementos,
documentos, registros a su cargo y adoptar los mecanismos para su conservaciéon. 10.Entregar al
Instityto Nacional de Formacion Técnica Profesional-INFOTEP, periédicamente y al finalizar el
contrato, o cuando el supervisor o interventor lo solicite, todos los documentos y archivos (fisicos y
electronicos) a su cargo y que se produzcan en ejecucion de sus obligaciones, debidamente
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inventariados conforme a las normas y procedimientos que establezca el Archivo General de la
Nacién, que se encontraran en eI instructivo de Orgamzamén de Archlvos de Gestlgnv parametnzado

asi como aquellas:que se conSIderen necesarias para lzar Ios procesos contractuales.
cumplimiento de lo dispuesto en el paragrafo det articulo 23 delaley 11
de la ley 1562 de 2012, el (la) CONTRATISTA debera acredltar que s
mensual de |os apdrtes al sistema de seguridad social integral (salu
ARL) y para Ia reahzacuén de cada pago derivado q*etﬂmlsmo estos pa os’ se acredltan

corresponda, eI (1a) contratista tamblen debe acreditar el pago o
ICBF y cajds de Compensacuén Familiar (cuando correspondan) 1
dlferenies cursos que la Instituciéon programe.16. La entndad se reservaré el derecho deJ

on, de documento p[lvado la’
Ios orgamsmos autorlzados y Iqu|daré de forma unllateral eh

al archivo
asistencia-‘y ?

en la entrega’
graduarse?. Ré
convocadas 9

administracion y los dlfere es entes de control:4}. Las demas que requiera el area o se le as:gnen
CLAUSULA TERCERA: OBLIGACIONES * CONTRATANTE: A. Pagar en la forma vy
condiciones aqui establecidas a favor del contratista- -por concepto’ de servicios prestados, el valor
correspondiente y explicito en la propuesta. B. Velar por el cumplimiento de las clausulas
contractuales y Exigir ia calidad en los servicios prestados phjeto del contrato. C. Facilitar toda la
informacién y recursos necesarios que sirvan de apoyo al contratista para el mejor desempefio de
su labor. D. Ejercer por intermedio del supervisor la correcta ejecucion del contrato. E. Pagara los
gastos de desplazamiento del Contratista, cuando estos fueren autorizados, previa solicitud del
supervisor del contrato, en los-casos en que la ejecucién del objeto contractual deba realizarse en
lugares diferentes al lugar de ejecucion contractual acordado por las partes. Para el pago de los
Qgastos mencionados, la Entidad Contratante podra utilizar como referencia la tabla de gasto de
desplazamiento de la Entidgd. CLAUSULA CUARTA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Hace
parte del presente contrato y obliga juridicamente a las partes los siguientes documentos 1. Estudio
documentos previos y analisis del sector. 2. Disponibilidad Presupuestal No. 20324 de 2024. 3.
Registro unico tributario actualizado. 4. Fotocopia de la Cédula de Ciudadania: 5. Propuesta. 6.
Certificado de Antecedentes disciplinarios, 7. Certificado de antecedentes fiscales. 8. Formato tnico
de hoja de vida diligenciado. 9. Los demas documentos que legalmente se requieran y los que se
produzcan durante el desarrollo del contrato. CLAUSULA QUINTA: VALOR: VEINTIOCHO
MILLONES CUATORCE MIL NOVECIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS ($28.014.976.00) M/CTE.
CLAUSULA SEXTA: FORMA DE PAGO: La forma de pago serd la siguiente: OCHO (8):Pagos
mensuales iguales y vencidos por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS UN MiL
OCHOCIENTOS SETENTA Y DOS PESOS ($3.501.872.00). Previa recepcién a satisfaccién por
parte del supervisor del contrato, presentacién de informe de actividades, factura de cobro y pago
de aportes a la seguridad social y/o parafiscales. El supervisor designado debera verificar y certificar
el cumplimiento de las obligaciones contractuales, el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral y dara su visto bueno para tramitar cada uno de los pagos PARAGRAFO SEGUNDO: No
‘obstante, lo sefialado en la presente clausula, los anteriores paragrafos estaran sujetos a la cuantia
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de los montos aprobados en’el programa anual mensualizado de'caja PAC. CLAUSULA SEPTIMA.

DURACION: El presente contrato tendra una duracién de OCHO (0
cumplimiento -de los requisitos de ejecucién del contrato, esto &g
presupuestdl, suscripcion fisica del acta de inicio y constancia electr
contrato. CLAUSULA OCTAVA. CESION: E! contratista“rio-podra: :

presénte contratg “sin la Autorizacién previa y escrita: del INFOTEP. CLAUSULA NOVENA@
EXENC!ON DéL PAGO DE PRESTACIONES: De acuerd@ ‘eon lo estable‘cid&' on el mc136’ 2,

ntrato, ra
‘con este contrato no se genera ningun vinculo laboral entre: el lNFOTEPz el contratista y el;ﬁ‘érsonal 5
subcontratadb CLAUSULA DECIMA. CADUCIDADYEFECTOS: El, UINFOTEP, Podra declarar la
caducndad del contrato en caso de- cualquiera de las obligaciones contractuales por parte del
contratlsta due afecte de manera grave y directa la gjecucion del
condutir a su paralizacion o cuando el contratlsta incurtipla fa oblig
5 del articulo.5 dé la L'e
a) No habra lugar a la
‘inhabilidades prevista
contratista, ¢) Se ha
pecuniaria, d) se sus :
contratista” eJecutonada la resolucién de caducnd
su liquidacion én- el estado en que se encuentre. C
MODIFICACION INTERPRETACION UNILATERAL
dispuesto en’la Ley 80 ‘
el INFOTEP con sujegj

mterpretado unilateralmente por
inclusive, de la mencionada Ley.
80 de 1993, sobre modlfcacmn

: Uaf}qmera de las multas que se establecen a continuacion, su

] licido de cualqg go debido a C'ONTRAT|STA 0 cubierto por la garantia, del
porcentaje que.am el cumplimiento y en ningln ¢asogsu aplicacion sera entendida por EL
CONTRATISTA co neracion y atenuaciénzde ctialéiilira de las obligaciones adquiridas en
virtud del contrat bn de multas:se entiende sin perjuicio de que, en el caso de mediar las
causales estable ontrato; ELAAINFOTEP pueda declarar su caducidad y hacer efectiva la
clausula penal pecuniaria. Séran'ciusales’p oner estas multas: 1) El atraso en la presentacion
de los documentos para iniciar la ejecucion défcontrato. 2) La mora o incumplimiento parcial de-las
obligaciones adquiridas en virtud del presente contrato. Si EL CONTRATISTA incurre en una de las
conductas descritas, EL INFOTEP aplicar4 una multa equivalente al uno por ciento (1%) del valor
del Contrato por cada dia de mofa o de incumplimiento sin que supere et diez por ciento (10%) del
valor total del contrato. Cuando se trate de la segunda causal, estas multas seran acumulables y se
contabilizaran ‘séparadamente para cada una de las obligaciones incumplidas y se causan por el
simple atraso, sin que EL INFOTEP tenga que demostrarlo. CLAUSULA DECIMA TERCERA.
CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: EL CONTRATISTA se obliga para con EL INFOTEP a pagar
una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, a titulo de indemnizacion, para
imputar al valor de los perju10|os que ésta llegare a sufrir en caso de declaratoria de caducidad o de
incumplimiento total o parcial de las obligaciones que por medio del‘presente documento ‘adquiere,
sin perjuicio de lo-establecido en la clausula anterior. El valor de la Clausula Penal Pecuniaria que
se haga efectiva, se considerara como pago parcial pero- -definitivo de los “perjuicios causados al
INFOTEP. PARAGRAFO: EL CONTRATISTA autoriza expresamente al INFOTEP, con la“simple
suscripcion del contrato, para descontar y tomar el valor de la Clausula Penal Pecuniaria de que trata
esta clausula, de cualquier suma que se le’adeude por concepto de este contrato, sin perjuicio de
hacerla efectiva de la Garantia constituida. CLAUSULA DECIMA CUARTA. LUGAR DE
EJECUCION Y DOMICILIO: E! lugar de ejecucion de todas las situaciones y circunstancias legales
atinente a este contrato sera la Isla San Andrés, por lo cual y de comun acuerdo entre las partes este
se fija como domicilio contractual. CLAUSULA DECIMA QUINTA.-SUPERVISION: La supervisién
del presente contrato sera ejercida por.la coordinadora de admisiones y resgistro del INFOTEP o por
quien designe el Rector, quién tendra las siguientes funciones a).Supervisar la ejecucién del presente
contrato para asegurar el cumplimiento de fas obligaciones contraidas por el contratista, b) Verificar
la prestacion y recibo a satisfaccién de los servicios. contratados expidiendo las constancias
respectivas, ¢) Impartir instrucciones y sugerencias por escrito y formular las observaciones que
estime conveniente sobe el desarrollo del contrato. d) revisar el pago de la seguridad social del
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contratista CLAUSULA. DECIMA_SEXTA. REGISTRO Y APROPJ&CION PRESUPUESTAL: La

2026, con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal C
2026. DEPENDENCIA 001 Unidad Académica. POSICION CATALOGO DEL TO C-2202- 0700-
8-20203K:2202067-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO .DE ARTICULACION ENTRE" LA
EDUCACIONSUPERIOR Y EL SECTOR PRODUCTIV FALECIMIENTO DE LA GESITON
INSTITUCIONAL Y SOSTENIBILIDAD DEL INSTITUO 3
PROFESIONAL DE SAN ANDRES Y PROVIDENCIA. Fuente: Nacior
SEPTIMA. PERFECC]ONAM!ENTO Y EJECUCION El presente contrato se ent@nde perfeCClonadO::

registro presupue“’tél dé confo‘rmlda'd* n &l articuld _211 de la Ley 80 de1993 y sué pbs}enores
reglamentacnones CLAUSULA DECIMA OCTAVA RESPGNSABiLIDADES DEL CONTRATISTA

contratista mantendra in
de terceros que tengan c
por cualquier obli

or todos.los-reclamos, danos o perjuxmos rovemenges
ciones delgontrétista. Manteﬁdré indemne al INF-‘QTEP

- obligaciones propias del
INCOMPA'[IBILIDADES Con

|nhab|I|dad e incompatibilidad a que se refieren los artlcUIos 8 y9 dela Léy 80 de 1993, modificado
por la ley 2014 del 2019,y gue se encuentra’a paz y salvo con el Tesoro Nacional por concepto de
;,»d

; evis : rticulo 60 de; la Ley 80 de 1993 y/o en su defecto de

el articulo ~61.CLAUSULA VIGESIMA _TERCERA.SOLUCION DE

CONTROVERSIAS CONTRACTUALES Las controversias o diferencias que surjan entre EL
El, INFOTEP con ocasK)n de’ la flrma e'ecucnén interpretacion, proérroga o

a cinco (5) dias habiles a partir de |4 fe ha en que cualquiera de las partes comunique por escrito a
la otra la existencia de una dife scontroversias que no puedan ser resueltas de forma
directa entre las partes, se resoTveran empleado la siguiente opcidn: Conciliacién: Cuando la
controversia no pueda arreglarse de manera directa debe someterse a un procedimiento conciliatorio
que se surtird ante cualquier centro de conciliacién ubicado en la Jurisdiccion del Departamento
Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina, Islas, previa solicitud de conciliacién
elevada individual o conjuntamente por las Partes. Si en el término de ocho (8) dias habiles a partir
del inicio del tramite de la conciliacién, el cual se entendera a partir de la fecha de la primera citacién
a las Partes que haga el centro de conciliaciéon ubicado en la Jurisdiccion del Departamento
Archipiélago, las partes no llegan a un acuerdo para resolver sus diferencias, deben acudir a la
Jurisdiccion Contencioso Administrativa. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA. GARANTIA Y
MECANISMOS DE COBERTURA DEL RIESGO: De conformidad con lo dispuesto en el articulo
2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007,
no es obligatoria la exigencia de garantias, por lo cual para la presente contratacion se prescindira
de la exigencia de garantias y no habra lugar a anticipos y pagos anticipados. CLAUSULA
VIGESIMA QUINTA. SUSPENSION: El plazo de ejecucién del presente contrato podra ser
suspendido excepcionalmente de manera temporal en las siguientes circunstancias: 1) Por mutuo
acuerdo de las partes, 2) Fuerza mayor o caso fortuito, por causas debidamente justificadas previa
solicitud del contratista. Teniendo en cuenta que el presente contrato se celebra en forma virtual,
toda suspension de la ejecucién contractual debera ser justificada y aprobada por las partes (Entidad
— contratista) a través de la plataforma del SECOP I, debiéndose anexar los respectivos documentos
que soporten esta modificacion contractual. La suspensién se hara mediante acta suscrita por ambas
partes en la cual se indicara la causa de suspension, término y la fecha en que se reanudara ia
ejecucién del contrato. Se informara a la aseguradora y ampliar las garantias en caso de requeririo
de manera proporcional. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA. CONFIDENCIALIDAD: En caso de que
exista informacidn sujeta a reserva legal, el contratista se compromete a guardar el debido sigilo y
confidencialidad de la informacion que llegase a su conocimiento y que sea referente a las
actividades desarrolladas por el INFOTEP, o que por motivos del desarrolio del objeto contractual
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llegasen a su conocimiento. La informacion de la Entidad &s confidencial y la clave asignada a los
usuarios es personal e intransferible; asi las cosas, se deben cumplir: 1S.instruccioness srestricciones
establecidas por el INFOTEP en su politica de seguridad. ¥ :

Para constancia se firma en San Andrés, Isla’ a los dlecwcho (18
Veintiséis (2026)

ELINFOTEP
Q\l\fv& CJ\N’E
ARLES GALLARDO HUMPHRIES

Rector

7 Abogado Contratista
0 Meza Villarreal (Vicerrector Administrativo y Financig

rdo Humphrigs / Regtor

3
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