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CONTRATO No. 092 DE 2026 Y CO1.PCCNTR. 89966 (0 1 -

CONTRATANTE: INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION  TECNICA
PROFESIONAL DE SAN ANDRES Y PROVIDENCIA - INFOTEP-
CONTRATISTA: ADRIANA MARCELA PAEZ MARTINEZ
OBJETO: PRESTACION DE- - PRO
DISENADORA "PARA. CREA

MATERI 50 Y DIGITAL |
VISIBILID/ LA INSTITUCION EN ‘
UNSPSC 1504.

PLAZO: OCHO (8) MESES

VALOR: TREINTA Y NUEVE MILLONES' QUINIENTO ARENTA Y

CINCO MIL CUATROCIENTOS VEINTICUATRO PESOS
($39.545.424,.00

; entantey egal. del INSTITUTO
OR ACIO TECNICA PROFESIONAL DE SAN ANDRE 'ROVIDENCIA -

C resolu0|6n No. 0057442 del 12. dc—; abril del 2023 del Ministerio
n NaC|o al y nombrado medlante Acuerdo 024 del 09 jumo de 2. 023 del cual tomé

1993 (art. 11, numeral 3, literal c), qunen en adelante se
or la otra ADRIANA MARCELA PAEZ MARTINEZ con cédula
1.123.628.423 expedida en San Andrés Isla, y quien en adelante se denominara EL
CONTRATISTA hemos convenldo en celebrar el presente contrato de prestacxén que se rige por las

‘lpOS.. computacionales del area académlca que se diferenciarian asi y
;aproxnmadamente un poco mas de 100 computadores.3) De tal forma

académica ‘referlda en los estudios prewos y experiencia relacionada con el objeto y en las
actividades a desarrollar relacionadas. 4) 'Que se cuenta con la ho;a de vida de persona idénea, en
la que se observan su perfil académico, estudios y, experiencia requerida de acuerdo al objetoy a
las actividades a contratar. 5) Que dentro de la planta global del personal del INFOTEP no existe
personal de planta suficiente que pueda cumplir con el objeto del contrato. 6) Que el numeral 3 del
articulo 32 de la ley 80 de 1993, sefiala que el contrato de prestacién de servicios personales no
genera relacion laboral ni prestaciones sociales, no tiene subordinacion y se celebrara por el término
estrictamente indispensable. 7) .Que el INFOTEP a través de la Vicerrectoria Académica desarroli
los respectivos estudios y documentos previos exigidos normativamente, para determinar y justificar
la necesidad y oportunidad de suscribir el presente contrato, quedando sustentada y evidenciada la
necesidad de contratar los servicids profesionales sefialados en el objeto. 8) Que el. proceso de
contratacion.se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones del INFOTEP, de acuerdo con
la certificacion expedida_por el Almacenista bajo el cédigo estandarizado No. 82141504, adoptado
mediante resolucién 003 del 6 de enero de 2026.9)En consideracién al objeto que se pretende
contratar se adelanta un proceso de Contratacién Directa de conformidad con lo establecido en el
Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o
para la ejecucién de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas
naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la moc\z‘el/dad de contratacién directa la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o juridica que
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~efté fn o ac@d@ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la"Entidad Estatal verifique la
idonerdad o expefiericia requerida y relacionada con el drea de que se lrate. En este caso, no es
necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual €l ordenador
del gasto debe dejar constancia escrita. 10) Que™el.contratista, ton la suscripcién de este contrato
realiza las siguientes manifestaciones: a) Que conoce y acepta los documentos del proceso, b) Que
esta debidamente facultado para suscribir el contrato, c) Que se encuentra a paz y salvo con sus
obligaciones laborales y frente al Sistema de, Segundad Social mtegral d) Que los recursos se
comprometen su patrimonio no provnenen del lavado .de activ
narcotrafico, captacnén ilegal de diner eral. de cualqwer activid icita y de igual manera
que los recursos recibidos en desarro] tontrato no seran destin; | financiamiento de
cualquiera e éstas ‘actividades ilicitas, Jue firma bajo Juramento que no s encuentra incurso en
nmguna de Ias mhabllldadeS e mcompatlb lidades y demas prohlblmones para contrat r prewstas en
i é12011 ylas
“conforme lo
1a sido objeto

nte declara bajOju
que estd apazy ¢
gral 11)Que traté%

de declaratoria de caducidad en’ off y
laborales y frente al sistema de seguri

¢ celebraran por el término
nde contratar se adelanta
n Dlrecta de conformidad con Io establecido’&n’el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del
oner que; “Contratos de prestac:/én de servicios profesionales y de
jecucion -de, trabajos artisticos que solo pueden,encomendarse a
es. Las Ent/dades Estatales pueden coritratar bajo la modalidad de
cohtratacién directa la prestagidn de servicios profesionales y de apoyo a la gestién con la persona
natural o juridica que esté pac:dad de :ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
Entidad Estatal verifique la Jideneidad o experiengia requerida y relacionada con el érea de que se
traté. Eneste caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas
de lo cual el ordenador -gasto debe dejar constancia escrita.” “Los servicios profesionales y de
apoyo & ponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria
\que se derivan delt timpllm/ento de J funCIones de la Entidad Estatal, as/ como los relacionadés
con actividades operativas, logistica stenciales” 13) Que se deja constancia que la persona
contratada cuenta con la capamd‘ ad ylo experiencia requerida y relacionada con el area

q ario obtener varias ofertas. 14) Que el/la contratista, con
trato firma bajo juramento que no se encuentra incurso en ninguna de las
mpatibilidades y demas prohibiciones para contratar previstas en la constitucion
vigentes, en especial, la ley 80 de 1993, la ley 1474 del 2011 y las demas
disposicion bre la materia, y que, si llegara a sobrevenir alguna, actuara conforme lo dispone el
articulo 9 de la ley 80 de 1993; igualmente declara bajo juramento que no ha sido objeto de
decldratoria de caducidad en otros contratos. 15) Que se encuentra certificada la inexistencia de
personal en planta. CLAUSULAS GENERALES. Constituyen derechos y deberes generales del
contratante y del contratista para efectos del presente contrato de prestacion de servicios los
contenidos en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 respectivamente. Que el presente
contrato se regird por las siguientes clausulas especiales: CLAUSULA PRIMERA: OBJETO:
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO DISENADORA GRAFICA PARA
CREAR ARTES, DISENOS, MATERIAL IMPRESO Y DIGITAL QUE MEJOREN LA VISIBILIDAD
DE ILA !NSTITUCION EN TODAS Sus AREAS UNSPSC 82141504. CLAUSULA SEGUNDA:
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. OBLIGACIONES GENERALES: 1. Cumplir con el objeto
del contrato de acuerdo a la propuesta preséntada y las especificaciones suministradas por la
institucion. 2. Participar activamente en las reuniones que convoque el INFOTEP. 3. Poner al servicio
de INFOTEP su empefio, dedicacion y experiencia en el area que la ejecucién-del contrato demanda.
4. Atender con prontitud las observaciones que en el desarrollo del contrato se formulen. 5. Presentar
al supervisor informes de las accionhes y actividades adelantadas-durante el ‘desarrollo del objeto
contractual. 6. Cumplir con las'demas actividades que le asngne el superv’lsor del contrato que sean
necesarias para el ‘cabal cumplimiento del.objeto contractual. 7. Guardar total reserva de la
informacién que por razén del servicio y desarrollo de sus actividades obtenga 8. Apoyar todo el
proceso operativo en aras’ de alcanzar los objetivos institucionales. 9. Cuidar'-de los activos
institucionales, su buen uso y responder por los elementos, documentos 'registros‘ a su cargo y
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adoptar los mecanismos para su conservacion. 10.Entregar al Instituto Nacional de Formacion
Tecnica Profesional-INFOTEP, periédicamente y al finalizar el contrato, o cuando el supervisor o
interventor lo solicite, todos los documentos y archivos (fisicos y electronicos) asu cargo y que se
produzcan en ejecucion.de sus obligaciones, debidamente inventariados conforme a las normas y
procedimientos que establezca el Archivo General de la Nacion,.que se encontraran en el instructivo
de Organizacion de ‘Archivos de Gestion parametrizado er OSIG. 11. Clasificar y radicar
documentos aplicando la normatividad vigente y utilizando lo [o}:] dlspuestos.por la entidad para
este f in. 12. Conocer € implementar el SIstema i de la Entidad.13.
‘aquellas que se
iento de lo dispuesto
62.de 2012, el (la)
“los aportes al
y’para la realizacion
de cada pago derivado del-mismo; estos pagos se acredltan umcamente por el sistema PILA o de
Planilla Asistida o el que determine el Ministerio de Trabajo. Cuando-corresponda, el (la) contratista
también debe acreditar el pago oportuno de los aportes al SENA, ICBF y cajas de Compensacion
iFammar (cuando correspondan) 15. Part|C|par y certlflcarse en Ios dlferentes -cursos gue ~|nst|tucxd>n

"‘en el paragrafo del articulo 23 de la Iey 1150 de 2007 y del aglgulo 6 de la ley:

CONTRATISTA deberé acredltar que se encuentra aL-ﬁf go mensu

sta que incurra en
tos, denuncias a

alas tablas de retencién documentaly realizar Ia réspet ncia-al archivo central al finalizar
su periodo contractual. 19. Coordir ' fitrato. la aS|stenCIa y presencia en la
institucién_con él.fii
funcionarigs, la presentaci i , las“actividades y asuntos relacionados con el adecuado
" , de acuerdo con la naturaleza del servicio contratado.
itir, difundir y/o publicar las piezas y contenidos audiovisuales de
nstitucional. 2. Disefio de material grafico para socializar eventos,
reglamentos politicas y actl\ggades de intéres.de las areas académica y administrativa de la
mshtumén tales como videoglip. video tipo infograf ia animada, eucoles, piezas para redes spciales,
mensajeria instantanea, et ctualizar el manual de imagen-de la institucién teniendo en cuenta
lo establec1do en la ley 2345 del 30./de .diembre.del 2023. 4. Asegurar que los graficos y las
composiciones visyales sean visualménte atractivos y estén alineados.con los valores de 1a marca
ANFOTEP 5. Apgd n el mantemmlento ¥y actualizacion de los contenidos en la pagina web y en
sistema académico 6. Apoyo- a°dicion de imagenes y disefios para medios institucionales -y
medios de comunicacion cuanﬂ’ asi se requieran. 7. Disefiar conceptos graficos a partir de las
nece3|dades de comumcac:énv..delv INFOTEP. 8. Las demas inherentes a la naturaleza del contrato.

: CIONES DEL CONTRATANTE: 1. Disefiar, Emitir, difundir y/o
audiovisuales de acuerdo con el plan de medios institucional..2.
.Disefio de‘material gréﬁco para socializar eventos; reglamentos, politicas y actividades de interes de
las areas académica y: :administrativa de la institucion- tales como videoclip, video tipo infografia
animada, eucoles, piezas para redes sociales, mensajeria instantanea, etc. 3. Actualizar el manual
de imagen de la mstntumén teniendo en cuenta lo establecida en la ley 2345 del 30 de diembre del
2023. 4. Asegurar que los graficos y las composiciones visuales sean visualmente atractivos y estén
alineados con los valores de la marca INFOTEP 5. Apoyo en el mantenimiento y actualizadion de los
contenidos en la pagina web y en Q10 académico 6. Apoyo en la edicién de imagenes y disefios para
medios institucionales -y medios de comunicacion cuando asi se requieran. 7. Disefiar conceptos
graficos a partir.de 1as necesidades de comunicacion del INFOTEP. 8. Las demas inherentes a la
naturaleza del contrato. CLAUSULA CUARTA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Hace parte del
presente contrato y obliga juridicamente a las partes los siguientes documentos: 1. Estudio
documentos previos y analisis del sector. 2. Disponibilidad Presupuestal. 3. Registro tnico tributario
actualizado. 4. Fotocopia de la Cédula de Ciudadania. 5. Propuesta. 6. Certificado de Antecedentes
disciplinarios: 7. Certificado deantecedentes fiscales. 8. Fotocopia de la Tarjeta de la OCCRE. 9.
Formato Unico de hoja.de vida diligenciado. 10. Los demas documentos que iegalmente se requieran
y los que se produzcan durante el desarrollo del contrato. CLAUSULA QUINTA: VALOR. TREINTA
Y NUEVE 'MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS
VEINTICUATRO PESOS ($39.545.424.00). CLAUSULA SEXTA: FORMA DE PAGO: EI INFOTEP
pagara al contratista la anterior suma a partir de formalizado™ el presente contrato, recibo a
satisfaccion y previa presentacion de cuenta de cobro. CLAUSULA SEXTA. FORMA DE PAGO: De
la siguiente Manera: La forma de pago serd la siguiente: OCHO (08) mensualidades iguales y
vencidas por valor de CUATRO MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA Y TRES MIL -CIENTO
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SETENTA Y OCHO'PESOS ($4.943.178.00)- M/ICTE: Previa recepcion a satisfaccion por parte del
supervisor del contrato, presentaciéon de informe *de actividades, factura de cobro y pago de
seguridad social y/o paraﬁscal CLAUSULA SEPTIMA: DURACION: El presente contrato tendra'una
duracién de OCHO (08) MESES contados partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion del
contrato, esto es, la expedicion del Registro presupuéstal, suscripcion fisica del acta de inicio y
constancia electrénica en SECOP Il del inicio del:contrato. v@_L_AUSULA OCTAVA: CESION: El
contratista no podra ceder en todo o en parte del pr te.contrato sin la Autorlzamén prewa y escrita
del INFOTEP. CLAUSULA NOVENA. EXENCIO AC

con lo establecido con el inciso 2, num
derecho a ninguna prestacion distint;
presente contrato, razén por la cual co )| _
INFOTEP, el contratista y el persona 'ubcontratado CLAUSULA DECIMA. CADUCIDAD Y
EFECTOS: El INFOTEP, Podra declarar la caduci el contrato en>caso de cualquiera de las
obligaciones contractuales por parte ds ' |
del toritrato y evidencia que pue
obhgacnﬁn establecida‘en el numera

contratista incumpla la
elebre- pacto 0 acuerdo
contratista:qlie se hara

§puesto en el.articulo 16 de la ley 80 de
idad de intféducir modificaciories en el
ldO se suscribira un contrato adicional en recursos y
todos los requisitos exigidos para tal-efecto-por las
n perfeccionados una vez suscritos y requerian de la
pl|m|ento aprobacion de la misma (si se constituyod
ntos de ley. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA.
ga acreedor a cualquiera“de las multas que se
dd de cualquier pago debido al CONTRATISTA o
para el cumplimiento y en ninglin caso su aplicacion
como kxoneracion y- atenuacion de cualquiera* de las
ato. La aplicacion de multas se entiende sin perjuicio de
ablecidas en el contrato, EL INFOTEP pueda declararsu
pecuniaria. Serén causales para imponer estas multas:

y del cumplimiento
:-En caso de que

obllgamonés‘;é édqmrldas en virtud
que, en el caso de mediar las ca

CONTRAT!STA incurre: en- una de. las conductas descritas, EL INFOTEP aplicara una multa
equwalente al und por ciento (1%) del valor del contrato por cada dia de mora o de intumplimiento
sin que supere el diez por ciento (10%) del valor total del contrato. Cuando se trate de la segunda
causal, estas multas seran acumulables y se contabilizaran separadamente para cada una de las
obligaciones incumplidas y se causan por el simple atraso, sin que EL INFOTEP tenga que
demostrarlo. CLAUSULA DECIMA TERGCERA: CLAUSULA PENAL PECUNIARIA EL
CONTRATISTA se obl obliga para con EL INFOTEP a pagar una suma equivalente al diez por ciento
(10%) del valor del contrato, a titulo de indemnizacién, .para imputar al valor de los perjuicios que
ésta llegare a sufrir en caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total ‘o parcial de las
obligaciones que por medio del presente documento adquiere, sin perjuicio de lo establecido en la
clausula anterior. El valor de la Clausula Penal Pecuniaria que se tiaga efectiva, se considerara como
pago parcial pero definitivo de los perjuicios causados al INFOTEP. PARAGRAFO: EL
CONTRATISTA autoriza expresamente al INFOTEP, con la simple suscripcién del contrato, para
descontar y'tomar el valor de la Clausula Penal Pec‘uniéria de que trataresta clédusula, de cualquier
suma que se le adeude por concepto de este contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva de la Garantia
constituida. CLAUSULA DECIMA CUARTA: LUGAR DE .EJECUCION Y DOMICILIO: Para todos
los efectos legales el domicilio contractual -sera el. Departamento archipiélago de San Andrés
Providencia y Santa Catalina. PARAGRAFO 1: Cuando por necesidad del servicid EL
CONTRATISTA requiera desplazarse a otro lugar diferente al del domicilio contractual, EL INFOTEP
asumird, los gastos de viaje. PARAGRAFO 2: Entiéndase como gastos de viaje el reconocimiento
y/o pago que se confiere a un contratista para cubrir los gastos de desplazamiento (transporte aéreo
ylo terrestre), hospedaje y alimentacién cuando requiera desplazarse fuera de’ su domicilio
contractual para el cumplimiento y alcance de los resultados para los cuales fueron contratados. En
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el evento en que EL CONTRATISTA no tenga que pernoctar en el sitio donde va a cumplir su objeto
contractual solo se fe reconoceran los gastos de transporte. En todo caso EL CONTRATISTA debera
solicitar la autorizacion del supervisor asignado para que apruebe los gastos en que incurra por dicho
desplazamiento, de conformidad con la escala de gastos de manutencion, alojamiento y transporte
que el INFOTEP adopte para estos efectos. CLAUSULA DECIMA QUINTA. SUPERVISION: La
supervision del presente contrato sera ejercida porla Vicerreatora Académica del INFOTEP o por
quien designe el Rector a través de acto admini ivo,.quié tendré las siguientes funmones a)
Supervisar la ejecucion del presente contrato
contraidas por el contratista, b) Verificar

presupuestales con cargo al CDR: No. 11626 del
Gestibn General. POSICION (CATALOGO DEL GASTO C-2202- 0700820
ADQUIS. DE BYS- SERVICIO DE EVALUACION SUPERIOR - FORTALECIM,,
GESTION INSTITUCIONAL ¥ SOST IBILIDAD DEL INSTITUTO 'NACIONAL :
PROFESIONAL DE S DRES Y PROVIDENCIA Fuente Naz

ara su ejecucion
) de 1993 y sus
: DADEs DEL

0 y por las’ acblones y
ISULA-DECIMA. N‘OVENA

obligacion de caracter {aboral dhe se originen en eI
s que el contratista asume frente al personal,
ejecucion de las obligaciones proplas del presente

nte contrato a través del SECO,\
,g halla incurso en ‘inhabilidad

) ilidad a que se refieren los articulos 8 y 9 de la
312019, y que se encuentra a paz y salvo con el Tesoro
|mpueste e rentas y complementarios. CLAUSULA VIGESIMA

e contrato sera ||qwdado dentro de los cuatro (4) meses
izacion del plazo de ejecucién previsto o de la expedicién del Acto
terminacion en los términos previstos en el articulo 60 de la Ley 80 de
def to de conformidad con el articulo 61.CLAUSULA VIGESIMA
CION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES Las controversias o diferencias
que surjan entre EL CONTRATISTA y El INFOTEP con ocasién de la firma, ejecucion, interpretacion,
prérroga o terminacion del contrato, asi como de cualquier otro asunto relacionado con el presente
contrato, seran sometidas a la revisién de las partes para buscar un arreglo directo, en un término
no mayor a cinco (5) dias habiles a partir de la fecha en que cualquiera de las partes comunique por
escrito a la otra la existencia de una diferencia. Las controversias que no puedan ser resueltas de
forma directa entre las partes, se resolveran empleado la siguiente opcion: Conciliaciéon: Cuando la
controversia no pueda arreglarse de manera directa debe someterse a un procedimiento conciliatorio
que se surtira ante cualquier centro de conciliaciéon ubicado en la Jurisdiccion del Departamento
Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina, Islas, previa solicitud de conciliacion
elevada individual o conjuntamente por las Partes. Si en el término de ocho (8) dias habiles a partir
del inicio del tramite de la conciliacion, el cual se entendera a partir de la fecha de la primera citacién
a las Partes que haga el centro de conciliacion ubicado en la Jurisdiccion del Departamento
Archipiélago, las partes no llegan a un acuerdo para resolver sus diferencias, deben acudir a la
Jurisdiccion Contencioso Administrativa.. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: no aplica. CLAUSULA
VIGESIMA QUINTA: SUSPENSION: El plazo de ejecucién del presente contrato podra ser
suspendido excepcionalmente de manera temporal en las siguientes circunstancias: 1) Por mutuo
acuerdo de las partes, 2) Fuerza mayor o caso fortuito, por causas debidamente justificadas previa
solicitud del contratista. Teniendo en cuenta que el presente contrato se celebra en forma virtual,
toda suspension de la ejecucion contractual debera ser justificada y aprobada por las partes (Entidad
— contratista) a través de la plataforma del SECOP II, debiéndose anexar los respectivos documentos
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que soporten esta modificaciéon contractual. La suspensién se hara mediante acta.suscrita por ambas
partes en la cual se indicara la causa de suspensién, término y la fecha en que se reanudara.la
ejecucion del contrato. Se informara a la aseguradora y ampliar las-garantias en-caso de requeririo
de manera proporcional. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En caso de que
exista informacion sujeta a reserva legal, el contratista se compromete a guardar el debido sigilo y
confidencialidad de la informacién que Ilegase a su conocimiehto y que sea referente a las
actividades desarrolladas.por’el INFOTEP, o que:por motivos del --desarrollo del objeto contractual
llegasen a su conocimiento. La informacién de la Entidad: es,con la clave asignada a los
usuarios es personal e intransferible;-asi las cosas; se deben cumphr trucciones y restricciones
establecidas por el INFOTEP en su politica de seguridad.

Para constancia se firma en San Andrés, Isla el dieciocho (48 dag det mes d

sde Dos Mil
Vemtlsels (2026Y. 4

EL INFOTEP

oberto Gonzélez Guerrero/ Aboga )
Revisé: Andrés Avelino Meza Villarreal / Vicer
Aprobd; Charles Gallardo Humphries / Rector
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