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CONTRATANTE: INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION
TECNICAPROFESIONAL.SAN- ANDRES Y PROVIDENCIA ISLAS
-INFOTEP-

CONTRATISTA: SUSANA PAULET DOWNS NAVARRO

OBJETO: PRESTACION DE’S %’i@s PROFESYONALES DE APOYO A
LA GESTION PARA LA'IMPLEMENTACICN%D_E LA POLITICA DE
RESPONSABILIDAD SOCIAL Y LA POLT{IEA DE EXTENSION
EN LA° MODALIDAD .
'80111600.

QCHO"(B) MESES o

del INSTITUTO
ROVIDENCIA -
identificado c8n’ el Nif. 892:400.461 -5, esta_blecimiento pﬂblié’ satacter oficial del
-orden namonal con domicilio en leFcitidad de San Andrés I8languedpresta sus servicios de educacion
§ gc:dé por el Estat 'neral Acuerdo No. 029 de 22 de
olucion No. 0057442 del 12 de abril del 2023 del Ministerio
“Acuerdo*024 del 08 junio de 2.023, del cual tomd
e'2023 emitida por el Consejo Directivo, en ejercicio de
93 (drt. 11, numeral 3, literal c),, quien en adelante se
e SUSANA PAULET DOWNS NAVARRO, identificada
28.314 Bogota, y quien en adelante se denominara LA
ebra"r el presente contrato de prestacion' de servicios
Consuderacaones 1) El Instituto Nacional de Formacion
ncia islas — es una de las instituciones de educacion
e mayor trascendencia en el Departamento ‘Archipiélago, con 46 afios
U larga {rayectona efita formacion del recurso humano orientada por valores de
compromiso, espiritu de servicio yc hsérvacion de tradiciones culturales. 2) Que con el fin de
garantizar el desarrolio de las actlwdad isionales y cumplir con los compromisos adquiridos con
la- comunidad estudiantil y aamgplstratlv | INFOTEP requiere de la contratacion de una de
AraBdidtora. social para‘a cundplirefi cazmiente la implementacion de la politica de Résponsabilidad
‘social institucion Sf) & beneficios claves a la institucion, dando visibilidad, credibilidad y
mejor posmlonamL n a nivel regional y nacional. Esto también sngmflcaré la promocion
de acmones ‘de. proyeccion ’sqmal en beneficio de sus grupos de valor, y la consolidacion en el sistema
educativo como agente de'cambio e innovacion. 3) Que la contratacién constituye un proceso de
apoyo de vital importancia al interior de las entidades estatales y en especial al interior de la
Institucioh, por cuantola gestlén compete ‘a todas y cada una de las areas que mtegran la entidad,
toda vez que es el instrumento idéneo para: la adquisicion de los diversos bienes, servicios y obras
necesarios para el logro de las metas trazadas dentro de los diferentes proyectos que desarrolia asi
'como de la adquisiciones de aquellas herfamientas que son necesarias e mdlspensables para su
normal funcionamiento, y la satisfaccion de aquellas necesidades prewamente identificadas, todas
incluidas en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2026. 4) Que se cuenta con la hoja de
vida de una persona profesional idonea, en‘la que se observa su perfll y experiencia requerida de
acuerdo al objeto y a las actividades a contrafar. 5) Que dentro de la planta global del personal del
INFOTEP no existe personal de planta suficiente que pueda cumplir con el objeto del contrato. 6)
Que el numeral 3 del articulo 32 de la ley 80 de 1993, sefiala que el contrato de prestacnén de
servicios personales no genera relacion laboral ni prestaciones sociales, no tiene subordinacién y se
celebrara por, el término estrictamente indispensable. 7) Que el INFOTEP a través del area de
coordmac;én Académica se proyectaron. los respectivos estudios y documentos previos exigidos
norrhativamente, para ‘determinar y justificar la necesidad y oportunidad de suscribir el presente
contrato, quedando sustentada y evudencnad,a la necesidad de contratdr los servicios personales
sefialados en el objeto. ,8) Que el proceso de contrdtacién se encuentra incluido en el Plan Anual de
Adquisiciones del INFOTEP, de acuerdo con (a certlflcac:én expedida por el Almacenista bajo el
cadigo estandarizado Nos. 80111600 adoptado medlante Resolucion No. 004 de fecha 06 de enero
de 2026. 9) En consideracion al objeto que se preténde contratar se adelanta un proceso de
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'Cdgtrgtagéé Ui]r,egaaje conformidad con lo establecido’en el Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o para la ejecucién de trabajos
artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las Entidades
Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la prestacién de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural g jyridica que esté en capacidad de
gjecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entid —statal verifique la idoneidad o
experiencia requerida y relacionada con el érea de que se tréte. -£n este caso, no es necesario que
la Entidad Estatal haya obtenido previamente varlas ofertas, de | lo cual el ordenador del gasto debe
dejar constancia escrita. 10) Que el contratlsta con a suscripcion de € ntrato realiza las
siguientes manifestaciones: a) Que conoce Y dcepta los documentos del:proceso, b) Que esta
.debidamente facultado para suscribir el -contrato, ¢) Que_se, encuentra )4z y salvo con sus
obligaciones laborales y frente al Sistema de Segurida egral, d) Que los recursos se
comprometen su patrimonio no provienen del lavado dé activos, financiacion del terrorismo,
narcotrafico, captacion ilegal de dinero y en general de cualquier actividad ilicita y.de igual manera
que los recursos recibidos en desarrollo de éste contrato no seran destinados al financiamiento de
cyalquiera de éstas actividades ilicitas; e) Que firma bajo juramento que no se encuentra incurso en
ninguna de las inhabilidades e mcompat' ilidades y demas prohibiciones para contra [ previstas en
la"constitucion politica y las leyes vigentes; en especial, la ley 80 de 1993:1a ley 1 el 2011 y las
demds disposiciones sobre la materia,y que, si llegara a sobrevenir’ alguna acfuara conforme lo
i 'artlculo 9dela Iey 80 de 1993, f) Igualmente declara bajo juramento q ® no ha sido objeto
d en, otro contratos y que estd a paz y salvo _slis obligaciones
tividades en las
planta de persona personal SUfIC laalternativa legal
necesidad temporal.que-tiene, es medlante la celebracion
s personales; confori’ne qlo 32 — numeral 3 de la Ley

de uh contrato de prestacion de s
80 de 1993,.queestablece: “Son ¢
wdesarrollar. actividad

caso estos contratos gener
estrictamente indispensabl
50 de Contratacion
1082 de 2015, al

irecta de cb*hfofmidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del
sponer que Contratos de prestacién de servicios profesionales y de

a aquellos de naturaleza lnte/ectual diferentes a los de consultoria
de las funciones de la Entidad Estatal, asf como los relacionados
jcas, o asistenciales”. 13). Que se deja constancia que la persona
contratada cuenta con la capamdad idoneidad y/o experiencia requerida y relacionada con el area
de qué trata el contrato, sin que sea necesario obtener varias ofertas. 14). Que LA CONTRATISTA,
con la suscripcion de este contrato firma bajo juramento que no se encuentra incurso en ninguna de
las inhabilidades e incompatibilidades y demas prohibiciones para contratar previstas en la
constitucion politica y las leyes vigentes, en especial, la ley 80 de 1993, la ley 1474 del 2011 y las
demés disposiciones sobre la materia, y que, si llegara a sobrevenir alguna, actuara conforme lo
dispone el articulo 9 de la ley 80 de 1993 igualmente declara bajo juramento que no ha sido objeto
de declaratoria de caducidad en otros contratos. 15). Que se encuentra certificada la inexistencia de
personal en planta. CLAUSULAS GENERALES. Constituyen derechos y deberes generales del
contratante y del contratista para efectos del presenie contrato de prestacion de servicios los
contenidos en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 respectivamente. Que el presente
contrato se regira por las siguientes clausulas especiales: CLAUSULA PRIMERA: OBJETO:
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE- APOYO A LA GESTION PARA LA
IMPLEMENTACION DE LA POLITICA DE RESPONSABILIDAD SOCIAL Y LA POLITICA DE
EXTENSION EN LA MODALIDAD DE PROYECCION SOCJAL. UNSPSC 80111600. CLAUSULA
SEGUNDA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: OBLIGACIONES GENERALES: 1. Cumplir
con el objeto del contrato de acuerdo a la propuesta presentada y las especificaciones suministradas
por la institucion. 2. Participar activamente en las reuniones que convoque el INFOTEP. 3. Poner al
servicio de INFOTEP su empefio, dedicacion y experiencia en el area que la ejecucion del contrato
demanda. 4. Atender con prontitud las observaciones que en el desarrollo del contrato se formulen.
5. Presentar al supervisor informes de las acciones y actividades adelantadas durante el desarrollo
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del objeto contractual. 6: Cumplir con las demas actividades que le asigne el supervisor del contrato
que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual. 7. Guardar total reserva de
la informacion que por razon del setvicio y desarrollo de sus actividades pbtenga. 8. Apoyar todo el
proceso operativo en aras de alcanzar los objetivos institucionales. 8. Cuidar de los activos
institucionales, su buen uso y responder por los elementos, documentos, registros a su cargo y
adoptar los mecanismos para-su conservacion. 10.Entregar: 4l Instituto Nacional de Formacién
Técnica Profesional-INFOTEP, periédicamente y ;al. jnajnzar;@l contrato, o cuando. el supervisor 0
interventor lo solicite, todos los documentos y arci S ¥ electronices) a su cargo y que se
produzcan en ejecucién de sus obligaciones, d ehite mventanadq hfotme a las normas y
procedimientos que establezca el Archiyo Gerigral'de la Nacion, que se er traran.en el instructivo
de Organizacién de Archivos de Gestion paf metrizado en, INFOSIG. 11 Cl’asmcar y radicar
documentos aplicando la normatividad vigente yutmzando los [medios dlspuestos por . ,entldad para
este fin. 12. Conocer e implementar el sistema i .Entidad.13.
Emitir recomendaciones y/o sugerencias que | '
consideren necesanas para agilizarlos.procesos ci

(]

el contr,atlsta que, mcurra
procedlmlentos denunmas

) ,enén con el fin de atencier de mane portuna las consultas, reuniones, mteraccuén con
funcionarios, la presentacubn d’é informes, | dades y asuntos relacionados con-el adecuado
desarrollo del objeto contractual, de . -acuerdd con la naturaleza del servicio contratado
OBLIG LG‘LQNES ESPE(f!FlCAS 1. Coordinar la implementacion del programa INFOTEP a la
comuriidad; SEgura_n_c_[o su adecuada ejecucion y articulacion con las dependencias involucradas.

2, Coordinar la.gjecucion.de-una jomada de limpieza de borde costero, garantizando su planeacién,
31ogist|ca desarrollo y reporte correspondlente 3..Implementar y hacer segunm:ento al Plan de

5. Disefar r seguimiento a las campafias institucionales de responsabilidad social, asegurando
la adecuada documentacion, recoleccion de evidencias y acciones de mejora. 6. Asistir a las
reuniones, actividades y capacitaciones programadas por:el proceso de Extension, -la Vicerrectoria
Académica y la Rectoria. 7. Desarrollar las demas actividades asignadas por el supervisor, siempre
que esten ditectamente relacionadas con el objeto contractual. CLAUSULA TERCERA:
OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:.1. Pagar en la forma ‘y condiciones aqui establecidas a
favor del contratista por concepto de servicios prestados, el valor correspondiente y explicito en la
propuesta. 2. Velar por el cumplimiento de las clausulas contractuales y Exigir la calidad en-los
servicios prestados objeto-del contrato. 3. Facilitar toda la informacién y rectrsos necesarios que
sirvan de apoyo al contratista para el mejor desempefio de su-labor. 4. Ejercer por intermedio del
supervisor la correcta ejecucion del contrato. 5. Pagara los gastos de desplazamiente del Contratista,
cuando estos fueren autorizados, previa solicitud del supervisor del contrato, en los casos en que la
ejecucion del objeto contractual deba realizarse en lugarés’ diferentes al lugar de ejecucién
contractual acordado por las partes. Para el pago de los gastos mencionados, la Entidad Contratante
podrg,. utilizar como referencia la tabla de gasto de desplazamiento de la Entidad. CLAUSULA
QUINTA? VALOR: El INFOTEP cuenta con un presupuesto oficiaF para atender el gasto que
demande el presente contrato-equivalente a la suma de CUARENTAY TRES MILLONES CIENTO
CUATRO MIL QUINIENTOS DOCE PESOS ($43.104.512.00) M/CTE. La forma de pago ser4 la
siguiente: OCHO (08) mensualidades iguales y ‘'vencidas por valor ‘de CINCO MILLONES
TRESCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL SESENTA Y CUATRO PESOS ($5.388.064.00) M/CTE,
previa recepcion’ a satisfaccion por. parte del supervisor del contrato, pres&ntacion de informe de
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actividades, factura de cobro y pago de seguridad social y/o parafiscales. No obstante, los pagos
estaran sujetos a la cuantia de los montos aprobados en el programa anual mensualizado de caja
PAC. El supervisor designado debera verificar y certificar el cumplimiento de las obligaciones
contractuales, el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y dara su visto bueno para
tramitar cada uno de los pagos. CLAUSULA SEPTIMA: DURACION: El presente contrato tendra
una duracion de OCHO (08) MESES, contados partir.del cumplimiento de los requisitos de ejecucion
del contrato, esto es, la expedicion del Registro p sta suscnpcnén fisica del acta de inicio y
constanma electrcnlca en SECOP Il del inicio d CTAVA CESION EI

del INFOTEP. CLAUSULA NOVENA EXENC!ON DEIL. PAGO DE PRESTAC!ONES De acuerdo
con'lo establecido con el inciso 2, numeral3 del’Art.32 de la Ley 80 de 1.993, el contratista no tendra
derecho a ninguna prestaciéon- dlstmta
presente contrato, razén por la cual con

obhgac:ones contractuales por parte d;
dei contrato y eVIdenCIa que pueda c

fa ley, b
& Hara, efectiva (Si'aplica) fa garantia tnic& & que haya lugar
uspenderan los pagos que se hubieren liserado o fueren a
solucion- de caducidad.se dara. por terminado el
contrato y*se ordenara su hquldaclé en .eliéstado-Enrque.se enc CL‘A%SULA DECIMA
‘MODIFICACION, lNTERPRE’TA' ION UNILATERAL 'DEL

1993, sobre .modificacion -unilateral, ¢
-contrato, que hagan modificar el plazo
prerroga en tiempo, que debera cumpl

‘haya necesidad de introducir modificaciones en el
ido, se suscribird un contrato adicional en recursos y
con.todos los requisitos exigidos para tal efecto por las

como exoneracion y atenuacion de cualquiera de las
contrato La aplicacion de multas se entiende sin perjuicio de

cer efectlya la-clausula penal pecuniaria. Seran causales para imponer estas multas:
tacion de Ios documentos para iniciar la ejecucion del contrato. 2) La mora

TA incurre en una de las conductas. descritas, EL INFOTEP aplicara una multa
equivalente al uno por ciento (1%) del valor del contrato por cada dia de mora o de incumplimiento
sin que supere el diez por ciento (10%) del valor total del contrato. Cuando se trate de la segunda
causal, estas multas serdn acumulables y se contabilizaran separadamente para cada una de las
obligaciones incumplidas y se causan por el simple atraso, sin que EL INFOTEP tenga que
demostrarlo. CLAUSULA DECIMA TERCERA: CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: EL
CONTRATISTA se obliga para con EL INFOTEP a pagar una suma equivalente al diez por ciento
(10%) del valor del contrato, a titulo de indemnizacion, para imputar al valor de los perjuicios que
ésta llegare a sufrir en caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las
obligaciones que por medio del presente documento adquiere, sin perjuicio de lo establecido en la
clausula anterior. El valor de la Clausula Penal Pecuniaria que se haga efectiva, se considerara como
pago parcial pero definitivo de los perjuicios causados al INFOTEP. PARAGRAFO: EL
CONTRATISTA autoriza expresamente al INFOTEP, con la simple suscripcion del contrato, para
descontar y-tomar el valor de la Clausula Penal Pecuniaria de que trata esta clausula, de cualquier
suma que se le adeude por concepto de este contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva de 1a Garantia
constituida CLAUSULA DECIMA CUARTA: LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO: El lugar de
ejecucion de todas las situaciones y circunstancias legales atinente a este contrato sera la Isla San
Andrés, por-lo cual y de.comun acuerdo entre las partes este se fija como domicilio contractual.
PARAGRAFO 1: Cuando por necesidad del servicio el contratista requiera desplazarse a otro iugar
diferente al del domicilio contractual, el.INFOTEP asumira, los gastos de viaje. PARAGRAFO 2:
Entiéndase como gastos de viaje el reconocimiento y/o pago que se confiere,a un contratista para
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cubrir los gastos de desplazamiento (transporte aéreo y/o terrestre), hospedaje y alimentacion
cuando requiera desplazarse fuera de su domicilio contractual para el cumplimiento y alcance de los
resultados para los cuales fueron contratados. En el evento en que el CONTRATISTA no tenga que
pernoctar en el sitio donde va a cumplir su objeto contractual solo se le reconoceran Ios gastos de
para-que apruebe los gasto en que incurra por dicho desplazamneﬁt'o de conformidad con;la escala
de gastos de manutenci6n, alojamiento y transporte que eI lNFOTEP adopte para estos efectos
CLAUSULA DECIMA QUINTA. SUPERVISION 4, 53

por la Profesional Especializado de Extﬁ
través de acto administrativo, quién tendra ientes funeiones:; a) Super(usgr la ejecucion del
.presente contrato para asegurar el cumplsmlento de las obllgaclones contraidas por.el contratista, b)
Verificar la prestacién y recibo a satisfacgignide los servucws-c ratados expldlend las constancnas
respectivas, .c) Impartir instrucciones y ular las
estime conveniente sobe el desarrollo’ contrato. d) ReVIsar el pago de la segundad social del
contratista. CLAUSULA DECIMA *SEXTA. REGISTRO Y APROPIAC!ON PRESUPUESTAL. .El
presente contrato esta sujeto a registro presupuéstal y Ja entrega de la suma de dlnero a que se
obliga el INFOTEP, se subordina a las apropiaciones presupuestales con cargo al CDP- No 4026 del
08 de enero de 2026 DEPENDENCI 01 Umdad Académica. POSICION CATALOGO DEL

omlsmn’es que le fuerep n‘ﬁputables y calisen dafio al INFOTEP. CLAUSULA DECIMA NOVENA.

INDEMNIDAD El contratista mantendrd indemne al INFOTEP por todos.los reclamos, dafios o
pefjuicios provenientes de ‘terceros que tengan como causa las actuaciories del contratista.
Mantendra indemne al lNFOTEP por cualquier obligacién de carécter laboral que se originen en el
mcu phmnento de las obllgacnones laborales que el contratlsta asume frente aI personal

: lI el contratista manifiesta bajo la gravedad del Juramento
d g_'mcompatlblhdad a que se refieren los articulos 8 y 9 de la

P célebramén renovdcion o liquidacion del presente contrato, el contratlsta requerira del
cumpllmlento_)dg su&dbhgacnqnes de salud y pensiones. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA.
LIQUIDACION DEL CONTRATO: El presente contrato sera liquidado dentro de los cuatro (4) meses
siguientes ‘fecha de finalizacién del plazo de ejecucidn previsto o de la expedicion del Acto
Administrativo que ordene su terminacién en los términos previstos en el articulo 60 de la Ley 80 de
1993 y/o en su defecto de conformidad con el articulo 61.CLAUSULA VIGESIMA
TERCERA.SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES Las controversias o diferencias
que surjan entre EL CONTRATISTAy El INFOTEP con ocasion de la firma, ejecucion, interpretacion,
prérroga o terminacion del contrato, asi como de cualquier otro asunto relacionado con el presente
contrato, seran sometidas a la revision de las partes para buscar un arreglo directo, en un término
no mayor a cinco (5) dias habiles a partir de la fecha en que cualquiera de las partes comunique por
escrito a la otra la existencia de una diferencia. Las controversias que no puedan ser resueltas de
forma directa entre las partes, se resolveran empleado la siguiente opcién: Conciliaciéon: Cuando la
controversia no pueda arreglarse de manera directa debe someterse a un procedimiento conciliatorio
que se surtira ante cualquier centro de conciliaciéon ubicado en la Jurisdiccion del Departamento
Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina, Islas, previa solicitud de conciliacion
elevada individual o conjuntamente por las Partes. Si en el término de ocho (8) dias habiles a partir
del inicio del trdmite de la conciliacién, el cual se entendera a partir de la fecha de la primera citacion
a las Partes que haga el centro de conciliacion ubicado en la Jurisdiccién del Departamento
Archipiélago, las partes no llegan a un acuerdo para resolver sus diferencias, deben acudir a la
Jurisdiccion Contencioso Administrativa. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: GARANTIA Y
MECANISMOS DE COBERTURA DEL RIESGO: De conformidad con lo dispuesto en e} articulo
2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007,
no es obligatoria la exigencia de garantias, por lo cual para la presente contratacion se prescindira
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. de la exigencia de garantias y no habra lugar a anticipos y pagos anticipados. CLAUSULA
VIGESIMA QUINTA: SUSPENSION: El plazo de ejecucion del presente contrato podra ser
suspendido excepcionalmente de manera temporal en las siguientes circunstancias: 1) Por mutuo
acuerdo.de las partes, 2) Fuerza mayor o caso fortuito, por causas debidamente justificadas previa
solicitud del*contratista. Teniendo en cuenta que el presente contrato se celebra en forma virtual,
toda suspension de la ejecucién contractual deberé ser justificada y-aprobada por las partes (Entidad
—contratista) a través de la plataforma del SECOP H:debiéndose anexar los respectivos documentos
que soporten esta modlflcaCIén contractual La suspensK)n se haré te actaisuscrita por ambas

ejecucién del contrato. Se informara a
~de manera propormonal (si apllca) CL

actividades desarrolladas por el [_NF
Ilegasen asu conocnmlento La fé”’

DOWNS NAVARRO
- de Bogota

0rd; Wendy Johanna Rodriguez Vélez / Abogada Contratista
: Andrés Avelino Meza Villarreal / Vicerrector Administrativo y Financiero
harles Gallardo Humphries / Rector
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